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Centrul pentru Protectia Copilului Beclean face parte din structura
Directiei 'Generale de Asistetd Sociald si Protectia Copilului Bistrita-N&s3ud,
adresérhd'u—se copiilor separati de familie (serviciul de tip rezidential) si
beneficiarilor de servicii de récuperare gi de asistentd medico-sociald, servicii care
se acordd in cadrul familiei si prin intermediul serviciului echipei mobile.

In cadnul Centrului pentru Protectia Copilului Beclean functioneaz8 urmétoarele
centre:

. Centrul die plasament de tip familial pentru copii;

. Centrul d@ recuperare de zi pentru copilul cu dizabilitati-Echipa Mobil:

A.Conducerea centrului

Activitati desfdasurate :

-verificarea i respectarea programului zilnic de activitate ,aprobat de citre seful
de centru si adus la cunostinta fiecarui angajat ;

- verificarea modului de desfisurare al activitatilor de cétre personalul de
specialﬁtajce din cele doua centre, in conformitate cu Standardele minime obligatorii
privind |serviciile pentru protectia copilului de tip rezidential, respectiv Standardele
minime obligatorii ;

- s-au intocmit figele de post pentru angajatii noi de la CPC Beclean :

- S-au reactualizat registre tipizate pe toate centrele cu privire la evidenta
beneficiarilor (registrul de evidenta unicd, registrul de nvoiri, registrul de vizite,
registrul de planificare a activitdtilor pentru educatori, registru vizite la scoala;
jurnal de Inotificari (corespondenta zilnics intre educatori), registru evident barem,



evidenl;jé | rechizite, registry pentru  monitorizareg bunurilor stricate; registry
reclamatii si sesizari; registry pentru monitorizarea relatiei cu scoala;

- stabilirea activitatilor si atributiilor responsabililor centrelor si personalului de
specialitate  din CPC Beclean /2018  conform  Standardelor minime obligatorii
pentru toate centrele din structura CPC-Beclean, prelucrarea |or, fixarea
termenelor lunare de realizare g acestora, coordonarea si verificarea realizarii
acestora, intocmireg proceselor-verbale de sedinta ;

- Monitorizarea, coordonarea si verificareg realizarii activitatilor propuse de citre
personalul  CPC-Beclean in Planul de activitate lunar si g realizarii sarcinilor
stabilite{ prin programele Zilnice/lunare de activitate pentry personalul celorlalte
compartimente/servicii ;

- coordo;n:‘izlrea intocmirii Planulyi anual de instruire / 2018 Sl @ programé&rii anuale a
concedii}lo|r de odihng /2018;
prevederilor Planului de paza / 2018 privind paza bunurilor, obiectivelor si valorilor
institutiei, | respectiv inregistrarea i monitorizarea de cStre paznici a datelor
mentionate in registrele specifice sectorului;
- stabilirea activitatilor si atributiilor  celorlalte Compartimente si servicii din
structurej gcentrului: contabilitate, salarizare, administrativ, intretinere, deservire,
conform legislatiei specifice domeniilor respective de activitate, prelucrarea lor,
fixarea termenelor lunare de realizare a acestora, coordonarea si verificarea
realizarii lor, intocmirea proceselor-verbale de sedinta ;

coord;onprea activitatii PSI, pe linie Protectia Muncii s arhiva, respectiv
?ntocmirega/ireviz:uirea documentatiei centrului/2018;
- in functie de necesitatile institutie; (sociale, administrative, etc.) privind o bunj
desfdsurare a activitatilor, solicit sprijinul si aprobarea Directorului DGASPC in
rezolvarea acestor situatii,

- Zilnic s-au purtat discutii cu educatorii de serviciu, asistentul social si psihologul

- periodic s-au urmgrit modul cum sunt echipati copiii Ia plecarea Ia scoala,
conform regulamentului scolar in vigoare;
- verificar;‘ea: zilnica a modului cum SEIVesc copiii masa de pranz $i modul in care
sunt respectate normele igienico—sanitare;
- Zilnic s-a urmarit réspectarea programului de pregdtire scolar§ pentru a doua zi,
periodic s-a verificat modul de folosire a rechizitelor $colare si p&strarea ordonatj a

caietelor si a manualelor scolare;
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- verificarea zilnicd a prezentei la locul de muncs a angajatilor conform graficului
de lucru;

- verificarea periodica a condicii de prezenta a personalului:

- verificarea zilnics a activitdtilor educative din registru de activitati;

- verificarea stdrii de igiend a beneficiarilor CPF G

- verificarea stdrii de curitenie a spatiilor in care se desfisoars activitatea
beneficiarilor din cadrul CPC-Beclean;

- participarea la reevaluarea cazurilor din CPF in vederea reintegrarii;

- aprobarea invoirilor in familie, a biletelor de voie;

- Semnarea adreselor catre primérii, politie, etc., cu privire la beneficiarii din cadrul
CPC-Beclean;

- evaluarl‘ea $i aprobarea necesarului de materiale si obiecte de cazarmament utile
beneﬁcjar‘ailor din cadrul CPC-Beclean;

- analiz"ar‘ea situatiei beneficiarilor, stirilor prezente;

- verif‘icqrea lunara a modului de implementare in intreaga activitate, a
implementarii procedurilor Operationale, elaborate pe specificul de activitate ;

- ?ntockni;rea lunara si trimestriald a raportdrilor, statisticilor, fiselor de evaluare cu
numérul de benefeciari i transmiterea la serviciul de monitorizare;

- organizarea impreund cu personalul de specialitate a diferitelor activitsti de
reecrere, excursii, iesiri in aer liber ;

- avizarea, aprobarea prin semniturd a documentelor legate de salarizarea
personalului, graficele de lucru, ordonantérile plitilor din buget, programarea
masinilor, raportdrile citre DGASPC, statistici, situatii inaintate DGASPC, adeverinte
de venit necesare angajatilor institutiei, concedii de odihna, schimb turs,
acceptarea donatiilor si inaintarea citre DGASPC a acceptelor de donatie a
bunurilor, pontaje, planificiri lunare.

- verificarea modului de ntocmire 3 PIS-ului, monitorizarea si aprobarea acestuia;

_ - s-au contactat sefii tuturor Institutiilor de invatamant, politie, spitale, pompieri,
fundatii, clubul elevilor, primarii, biserici, man&stiri, pentru stabilirea de protocoale
de colaborare care vizeaz activitati comune cu scopul de-a implica comunitatea
locala in viata beneficiarilor din centru;

- coordonarea, pregatirea si informarea elevelor cu varste intre 14-20 ani, privind
planningul familial cu bilet de trimitere de [a medicul de familie ;

-intélnire cu echipa pluridisciplinard din cadrul centrului privind definitivarea si
solutionarea eficientd a situatiei copiilor noi institutionalizati  (discutii privind
situatia| fiecarui copil, numirea educatorului de referinta pentru copii, evaluarea
perioadei de acomodare a copiilor in centru);

- verificarea baremurilor pe beneficiarii din cadrul CPC;

- verificarea trimestriald dacs in registrele de sugestii si reclamatii din cadrul CPC
existd consemnari si implicarea in rezolvarea cat mai urgentd a acestora;

- organizarea intalnirilor lunare sau in functie de situatie, cu intreg personalul CPC,
unde se discutd problemele cu care ne confruntdm in desfisurarea activitatiilor si
consemnarea acestora in procesul verbal:



- réspynderea S respectares dreptului  |[a intimitatea i confidentialitatea
beneficliarilor, §i raspunderea de Créearea unui climat de siguranta, incredere Si
respect;

- Prezentarea zilnicd din partea sefului de serviciy si administratorului unitatii a
situatiilor | privind starea de functionare a sectorului administrativ, defectiunilor,
reparayiilqr instalatiilor sanitare, electrice, a tuturor bunurilor aflate in dotarea
institutiei,

- participarea la receptionarea bunurilor de orice natur care intrd in unitate;

- verificarea si aprobarea consemnadrilor de alimente conform listei zlnice de
alimente pPrecum si a bonurilor de consum, referatele de necesitate pentru iesirea
de bunuri din gestiune;

-verificarea si coordonarea Personalului administrativ in vederea aproviziongrii
magaziilor cu alimente, legume, fructe pentru  prepararea in conditii
corespunzﬁtoare a alimentatjei beneficiarilor Si pentru Tnsilozare;

* - verificarea incadrérii in cota lunars de carburanti alocat;

- aprobagre}a foilor de parcurs pentru autoturismele din dotare;

- verificarea zilnic a moduluj de pdstrare a stdrii de igiend si curétenie in blocyl

calorice si incadrarea in graficul de calorii:

preocuparea lunar§ a beneficiarilor care isi serbeazi ziua de nasgtere s;j
organizarea sarbétoririi lor in cadru festiv cy colegii de apartament, care primesc
mici cadouri si dulciuri;

~ asigurarea si urmérirea aprovizionarii cu materiale, materiale consumabile pentry
sectorul iadministrativ, ?ntrel;inere/deservire;

- redactarea ré&spunsurilor la adresele trimise de conducerea DGASPC B-N si de
celelalte servicii/compart -

- prelucrarea procedurii de intocmire a fiselor de evaluare, a angajatilor CPC
Beclean;

- Intocmirea fiselor de evaluare pentru angajatii centrulyj — 64 fise;

- intocmirea proiectului de buget al CPC-Beclean/2018 3

- intocmirea/verificarea intocmirii necesarelor de produse, lucrgri Si servicii/2018 ale
CPC Beclean:

- centraliz;aﬁea pPropunerilor de casare pentru anul 2017 si prezentareg lor;

- Participarea cu un grup de 8 copii la Gala King Boxing organizaty |a Sala
Polivalentd din localitatea Bistrita, Dej- jud. Cluj ,Tg.Mures,Bucuresti;

- Coordonarea si pregitirea unui grup de 6 copii care ay plecat in tabdra de varg,
Culturd si| Spiritualitate Romaneasc), la Brunet ;Comunitatea din Madrid, in Spania
- Coordonarea si pregdtirea unui grup de 30 copii care ay plecat in tabsra
organizatd la P3ltinis,jud.Sibiu- la invitatia Fundatiei :Crown Child Placement
Sighisoara;

- Coordoﬁwajrea ,Pregdtirea si participarea cu un grup de 42 copii in excursia
organizata ?‘h jud.Maramures (M&n&stirea Rohia, Planetariu Baia =Mare Mearmeriat. 1



Durerii|Sighetul —Marmatiei,Cimitirul Vesel de |3 Sapanta, M&nsstirea Barsana, Casa
memorjala George Cosbuc);

- Coordonarea, pregdtirea si participarea cu un grup de 17 copii in excursia
organizatd la Constanta (Acvariu si Delfinariu), M&n3stirile din Dobrogea si Tulcea
(muzeul [;)elta Dunarii si minicroaziers pe Dunare);

- Coordonarea si pregatirea a unui grup de 12 copii cu varste cuprinse intre 8 — 12
ani, in t:at!)éra Organizata la Sangeorz-B3i si Cormaia;

- coordonarea si pregdtirea  unui grup de 10 copii care au plecat in tabara
organizata la Manéstirea SF.Onofrei Floresti — Cluj;

- coordonarea si participarea cu un grup de 27 copii si personal educativ fn tab3ra
organizatd la Man&stirea Piatra Craiului si Bdile Felix;

- coordonarea si pregétirea unui grup de 5 copii care au plecat in tabdra sociala
organizata la Costinesti:

- Coorqorilareal si pregdtirea unui grup de 6 copii care ay participat n cadrul
proiectuluj de tineret ;Pregatiti pentru viat3 ,editia 2018 organizat de MTS care s-a
desfasurat la Sg.Bi:

- coordonarea si pregétirea unui grup de 17 copii cu varste cuprinse intre 5 — 12
ani care au plecat in tabr la Somesul Rece ,jud. Cluj :

- coordonarea si pregatirea unui grup de 24 copii cu varste cuprinse intre 13 — 20
ani carejau plecat in tabdrs la Herin;

- Coordonarea si pregétirea a unuij grup de 22 de copii care au plecat in pelerinaj la
Mandstirea Nicula, jud.Cluj-pelerinaj organizat de preot Pop Alin;

- Coordonarea unui grup de 14 copii in vederea efectudrii unei vizite |3
Penitenciarul Bistrita in Scop educativ- preventiv

- Coordonarea si pregatirea unui grup de 40 copii cu varste cuprinse intre 13 - 20
ani in vederea plecirii in tabara organizatd la Centrul de tineret,Ioan Bunea din
Sangeorz Bai;

- Coordonarea si desfasurarea unui program pe timpul vacantei |, marti si joi la
Baile Figa cu un grup de 10 copii ( ,, vacanta de vis "), vizionare de filme, activitti
recreeative, jocuri in aer liber :

- amplasarea si impodobirea cu Ocazia sdarbdtorilor de iarnd a brazilor de craciun si
ornamentelor in fiecare apartament a beneficiarilor;

- coordonarea si organizarea unui program artistic cu ocazia zilelor de 24
[anuarie- ziua Marii Uniri, de 8 Martie- ziug Mamei; cu ocazia Sarb3torilor Pascale;
Cu ocazia zilei de 1 Iunie — zua Copilului; Sf.Nicolae §i distribuirea de cadouri
copiilor ;

- Organizarea in preajma Craciunului, concert de colinde la Cluj-Napoca, Piatra
Craiului, Bistrita;

- coordonarea si organizarea unui Program artistic cu ocazia sérb3torilor de iarna
i audierea concertului de colinde ale copiilor din parohia ortodox Telciu sub
indrumarea parintelui paroh, Corala preotilor ortodocsi Beclean, scenets- Nasterea
Domnului, a serb&rii pomului de Créciun in sala de Spectacol a centrului, ocazie cu

care s-au primit daruri de Criciun s activitati pregtitoare trecerii dintre ani —
raveliontil:



-participafrea la diferite Ccompetitii nationale cu copiii fn cadrul Clubului Fight Kick
Box Bistrita-Filiala Beclean ;

- s-au stabilit impreund cu educatori de referints, psihologul, dirigintele, asistentyl
social obiectivele urmérite a fi realizate in cadrul programelor de interventie

elaborate|si completate periodic Programele de intreventie specifica;

- periodic| s-a verificat evidenta pe care o tine fiecare educator pentru copiii la care
este edudator de referints, in legdturd cu cheltuirea banilor de buzunar ai fiecirui
beneficiar;

-participarea la toate sedintele Colegiului Director al D.G.A.S.P.C.Bistri!;a, precum si
la cele convocate de cdtre conducerea institutiei;

- lunar s-au intocmit rapoartele de activitate pentru luna anterioar3 si planificarea
activitatilor pentru luna urmatoare;

Obiective generale propuse:

1.Lucréﬂj de reparatii si zugraveli interioare pe apartamente;
Obiectivgle generale propuse in decursyl anului 2018, au fost realizate .
i .i -
Oplgctlve secundare:

-efectuarea trimestrial3 a deratizarii si a dezinsectiei intregii institutii;
-efectuarea verificarii stirii de sdndtate a personalului angajat prin analize medicale

obligatorii, luarea in evidentd la medicul de medicind a muncii si testarea
psihologica;

Activitati desfisurate in cadrul centrelor din structura CPC Beclean
I. Centrul de plasament de tip familial

CPF \are drept misiune furnizarea Sau asigurarea accesului copiilor, pe o
perioada; determinats, Ia gdzduire, ingrijire, educatie si pregstire in vederea
reintegrarii|familiale sj socio-profesionale.

Beneficiarii CPF la data de 31 decembrie au fost 99 de copii/tineti cu vérste
cuprinse intre 4 ani si 22 ani,

cum urmeaza :
- 12 revocdri de misurg de plasament: la cerere din CPF(din care dou§ casatorii)
- 7 redari In familie din CPF;

n

Totodatd, in acest an ay fost institutionalizati un numsr de 6 copii/tinaeri
ACtiVltﬁth AocES cr irmbm A -~ - - -



-S-au completat dosarele beneficiarilor Centruluj de Plasament de Tip Familial

cu documentele necesare conform procedurilor;

-S-au fntocmit si studiat dosarele copiilor/tinerilor noi intrati in centry Si s-a luat
legéturri:a cu familia say Persoana importants pentry copil, pentru a afla cat mai
multe informatii despre copil $i familie in vederea mentinerii sau refacerii relatiei
cu familia, |

-S-au i¢lehtiﬁcat familii substitutive pentru copiii care nu ay posibilitatea s3 meargd
in familia biologicd sau extinsd, unde si-si petreac sfarsitul de s3ptimans Si
vacantele scolare ( 23 de Copii/tineri Tsi petrec vacantele scolare la familii
substitutive);

s-a realizat reevaluarea cazurilor aflate fn evidenta centrulyi ;

s-au intocmit anchete sociale pentru copiii cu domiciliul in judetul BN ;

in vederea reevaludrii Cazurilor, CPTF a colaborat cy serviciile de asistents Si
protectie a copilului si familiei, comunitdtile locale, institutii similare din judet si din
afara judetului, etc ;

S-a acordat sprijin in vederea refacerii/mentinerii/consolidsrii relatiilor copil-familie,
48 copii/tineri mentin legatura cu familia naturala si rude pan3 Ia gradul 1v;

5-a participat la evaluarea tuturor cazurilor in  cadrul proiectului de

dezinstit;u’,tionalizare(evaluare sociala, evaluare educationald, evaluare psihologic si
evaluarel medicald)

$-a efect;ua;t monitorizarea vizitelor copil familie;
$-au  intocmit documentele necesare pentru revizuirea say incadrarea
i cap (10 copii/tineri incadrati in grad de handicap);

familie, psihiatrie pediatrics, ortopedie, ORL, neurologie, pediatrie, oftalmologie

asistenta medicaly - Supravegherea si luarea masurilor de réspectare a normelor de
igiend de catre personalul din unitate si de catre copii, asigurarea tratamentelor ;
activitati de dietd: in cadrul CPTF a existat un tanar (care a iesit din sistemul de
protectie la cerere in septembrie 2018) care suferd de diabet zaharat;

s-au intocmit liste de meniuri in functie de recomandrile medicale, s-a asigurat

Copii care nu au ficut fats in invdtdmantul de masa) ;

in cursul anului 2018 ay fost reorientati din invatdmantul special in fnvatamantul de
masa(invatdmantul profesional) 11 copii/tineri

S-a completat baza de date j centrului care cuprinde informatii legate de
Copii/tineri si familiile acestora ;



s-a aco!rdiat sprijin absolventilor pentru obtinerea drepturilor legale la absolvire, a
actelor necesare, etc;

s-au int amit 9 dosare pentru acordarea sprijinului financiar "bani de liceu” ;

s-au intocmit Protocoale de colaborare si Contracte cu institutiile scolare pe care le
frecventeazd elevii asistati ai centrului, cy Politia Beclean, Spitalul Beclean, 1SU,
Protopopiatul Beclean, Clubul Elevilor Beclean, ONG-uri ;

s-au intocmit dosare pentru eliberareg cartilor de identitate pentry copiii care au
implinit 14 anj

h I

s-au ?nt:oclmit dosare pentru deschidere de conturi personale pentru copiii noi
internati{ Tn| vederea acord3rii alocatiei de stat pentru Copii;

S-a acor;da’t sprijin périntilor/reprezentantilor legali petru retragerea alocatiei de stat
pentru copiii redati in familie respectiv pentru cei care s-ay plasat in familii;

s-au completat si verificat registrele de evidenta, registrul de zi pe unitate, registrul
de evidenta unicj a copiilor pe unitate;

5-au ?nsqbtiF elevii asistati la scolile pe care le frecventeazs:

au fost intocmite diferite situatii statistice (situatie saptdmanals, situatia lunars,
situatia  trimestrialg, situatii  privind deschideres de conturi, situatii  privind
retragerea alocatiei de stat pentru copiii care au fost reintegrati in familie);

au fost prezentate in CpC Cazurile privind iesirile din sistem la cerere si mentinerea
masurii de plasament privind tinerii care ay implinit vérsta de 18 ani si continug
studiile;

$-a participat la intalnirea echipei pluridisciplinare, ocazie cy care s-au dezb3tut

problemejlei cu care se confruntd copiii din centru; .

s-a parti}ci;;aat la intaIniri siptdmanale 3 sefului de centru cu copiii/tinerii din Unitate
unde s-au discutat aspecte legate de notele St absentele scolare, discipling, igien

Si curéyemia: din sdptamana anterioars intalnirii;

au fost insotiti copiii Ia tribunal/procuraturé, politie in vederea audierii;
activitati privind consolidarea relatiilor de colaborare cu comunitatea ;

Avand n vedere faptul cd, pentru a fi cat mai aproape de viata din familie
copiii i tinerii locuiesc in apartamente, toti educatorii desfdgoard zilnic o serie de
activitati, care au ca SCOp sa concure la crearea unuij climat favorabil dezvoltsrii
armonioase atat din punct de vedere fizic cat si psihic a beneficiarilor serviciilor
noastre. Astfel, zilnic toli educatorii de la Centruyl de Plasament de Tip Familial,
coordoneaza si se implics in desfasurarea urmstoarelor activitati:

-activitati gospodaresti: (curtenie in apartamente, servirea mesei. araniarea
hdlnEIor N dulan creSiamim fm oo o o o T



-activitdti de  autonomie personald:  (igiend personal, intretinerea
vestimentatiei proprii);

-$upravegherea si indrumarea zilnic la efectuarea temelor pentru scoald;

-verificarea zilnic3 a finutei de gcoald a copiilor;

-discutii zilnice despre felul in care si-au desfagurat activitatea la scoala si
dacd au avut loc evenimente care si-i afecteze direct pe copii;

-in fiecare duminic3, copiii/tinerii din centru, participd aldturi de educatorii

de serviciu la slujba religioass de Ia capela unitatii;

-zilnic educatorii de serviciy insotesc copiii mici la /si de Ia scoala/gradinita;

-saptdmanal a avut loc intalnirea sefului de centru cu toti copiii ,in prezenta
personalului educativ de serviciu din cadrul CPF, prilej cu care s-au discutat aspecte
legate de activititile de la scoals si din centru ale beneficiarilor, din saptamana
anterioara intlnirii;

-saptdménal fiecare educator de referintd i-a legdtura cu invatatorul sau

dirigintele copilului/tansrului de care raspunde, toate aspectele legate de

activitat!ea de la scoald a copilului fiind consemnate;

-Qaqticiparea educatorilor la sedintele cu parintii la toate scolile unde Tnvaty

beneﬁci;ariii pentru care sunt educatori de referinta;

—njelntine-rea la zi a evidentei privind banii de buzunar ai beneficiarilor, prin
consemnarea in scris intr-un caiet nominal a tuturor sumelor primite si cheltuite de
fiecare I?eheficiar, Cu semndtura acestuia; ,

-la fiecare sfargit de s3ptimans Si la plecarea in vacante, s-au Tntocmit
documentele conform procedurilor pentru plecarea copiilor in familie;

- activitati de petrecere a timpului liber si socializare, au fost organizate
picknick-uri, ntruniri ;

- participarea copiilor la activitatile din cadrul clubului elevilor ;

-s-au ]efecituat activitati de abilitsti practice, modelaj, picturd, desen, colaje,
quilling;

-activitati in cadrul Cercului pentru dezvoltarea cunostintelor de informatics al
copiilor cat si un Atelier pentru dezvoltarea comunicirii interpersonale pentru copiii
cu varsta de peste 14 ani;

-participarea personalului si copiilor la activitatile gospodaresti desfisurate in
cadrul centrului, activititi de intretinere si amenajarea curtii, ingrijirea florilor,
mentinerea curdteniei;

-org;ar?izarea si participarea la diferite competitii sportive in unitate si in
comunitate;

-orga‘pizare de activitdti artistice cu ocazia Ziua Unirii, Valentines Day, 8
Martie, Sarbdtori Pascale, activitati organizate cu ocazia zilei de 1 Iunie (karaoke,
dans modern, picturg pe asfalt, pregétirea unui spectacol de « Mos Nicolae »,
spectacol cu ocazia sarb&torilor de iarn ;

-participare in tabere si excursii : Somesu Rece- jud. Cluj, Paltinis-
jiud.Sibiuj,G‘herIa,Bistrita,Spania- Madrid,Costinesti-Constanta, Herina, , excursie

Maramureg,Constanta,Tulcea,Ménéstirile din Dobrogea,M3nistirea Sf.Onofrei
Floresti- Cliii Piatra Crairihii. Ealic, A .



-.pérticiparea copiilor din cadrul CPC Beclean in cadrul Proiectului « Vacant3
de vis -Figa» in colaborare cu Fundatia Pas cy Pas Cluj ;

-s-a (colaborat cu diferite organizatii non-guvernamentale: Pas cu Pas Cluj-
Napoca, Fundatia Inocentii Bistrita, HHC Roménia Baia Mare ,Fundatia Hope and
Homes for Childen,Asociatia Tinerilor Crestini Ortodocsi - Cluj;

-s-au intocmit si reevaluat un numr de 525 PIS-uri pentru copiii aflati in
evidenta centrului ;

s-a intocmit planificarea lunarg a activitdtilor si raportul de activitate lunar.

II Ceptjrul de Recuperare de Zi pentru Copilul cu Dizabilitati - Echipa
Mobila

In cadrul Centrului de Recuperare de zi pentru copilul cu dizabilitdti -Echipa
Mobild au beneficiat de servicii 53 copii cu varsta cuprinsg intre 1-16 ani.

In cadrul centruiui s-au desfdsurat urmatoarele activitati:

-activitati de dezvoltare a motricitatii fine, coordonare motric§ :

-?nsirarQ}, indoire, decupare, modelare, lipire, scriere, desen, asamblare jucdrii,
pictura, efc.;

-activitati pentru formarea capacitatilor perceptiv—-motrice : orientare spatiala
si formarea lateralitétii;

-activitati de stimulare cognitivd, cunoasterea/invétarea formelor geometrice,
cifre, litere, culori, animale domestice/salbatice, activitati, operarea (adunari,
scaderi, scris si citit), etc.:

-activitati de stimulare senzorialy: meloterapie, cromoterapie si jocuri
terapeutice ;

-activitati recreative si de socializare: jocuri de rol, jocuri de constructii,

activitatj ludice, etc.;
‘ -activitati de dezvoltare a limbajului verbal si nonverbal * emitere Sunete,
silabe, cuvinte cu sens, Propozitii, aspecte specifice anotimpurilor, memoriziri,
povestiri, cantece, Cunoagterea jetoanelor cu obiecte §i actiuni, materiale didactice
adecvate;

-activitati de diminuare si prevenire a deformatiilor si anchilozrii corpului;

-dezvoltarea si intdrirea tonusului muscular prin exercitii de tonifiere
musculara;

-cresterea si mentinerea echilibrului;

-Cregterea mobilitatii articulare:

-ameliorarea si diminuarea spasticitatii prin exerciti de dezvoltare a
coordondrii generale, exercitii de relaxare, masaj reflexogen si corector;

-evidenta beneficiarilor si a dosarelor de intrare/iesire n Centrul de
Recuperare de Zi pentru Copilul cu Dizabilitati;

-consilierea parintilor beneficiari privind importanta continugrii procesului de
recuperq’re in familie;



-T,nt:ocmirea dosarelor de intrare si iegire  din centru (referate, dispozitii,
contract cu familia, fisa initials, etc);

-intocmirea  de rapoarte de consiliere cu parintii beneficiarilor centrului de
recuperare;

-intocmirea de rapoarte lunare Si trimestriale de monitorizare a beneficiarilor
centrului;

- completarea registrului de evidenta a copiilor din centru;

-colaborare cu reprezentantii Directiei Generale de Asistenta Sociald si
Protectia Copilului Bistrita-Nasdud, pentru intocmirea diverselor situatii  si
documente cerute;

Numarul de beneficiari care au fost inclusi in activitatile echipei mobile din

cadrul centrului in decursul anului 2018, pe specialitdti , sunt urm3torii:
|

Nr.Beneficiari |~
Specialist

Ian. Feb. Mar. Apr, Mai Tun. Tul, Aug. Sept. Oct, Nov, Dec.

na .

Logopedie 32 34 35 35 35 38 38 39 37 37 40 40
Kinetoterapie 23 25 25 25 25 26 26 26 27 27 29 30
Psihopedagogie 44 46 47 47 47 49 50 50 47 47 49 50
Asistenta sociélf«.’i 46 49 49 49 50 51 52 49 50 50 52 53

III. Cohr!pa:ﬁment contabilitate, salarizare, administrativ:
1, Contgb;ilitat_e

Activitati desfasurate :

- Intocmirea ordonantdrilor pentru fiecare capitol respectiv cheltuieli de personal,
cheltuieli materiale si cheltuieli de Capital pentru anul 2018, operdndu-se in
programul informatic angajarea, lichidarea §i ordonantarea cheltuielilor aferente
fiecarui tip de cheltuiald, inregistrandu-se in evidenta contabild si verificAndu-se
soldurile din evidenta sinteticd cu cea analitica;

- operarea platilor efectuate din anul 2018, in evidenta contabils:

- verificarea soldurilor analitice ale conturilor de materiale cu cele din evidenta
sinteticd, conturile analitice aferente obiectelor de inventar cu cele sintetice;

- verificarea soldurilor analitice ale conturilor de mijloace fixe si amortizdrile
aferente cu cele din evidenta sintetica;

- asigurarea conducerii fiselor de credite bugetare pentru fiecare alineat in parte

no
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|

|
- inchiderea conturilor de venituri si cheltuieli aferente anului 2018;
- intocmirea situatiilor financiare necesare intocmirii bilantului contabil trimestrial Si
anual  pentru anul 2018 si inaintarea la serviciyl contabilitate-financiar al
D.G.A.S.RC. Bistrita Nasaud;
- intocmirea statelor de plat pentru sumele acordate persoanelor la care s-au
sistat serviciile din sistemul de protectie sociald si cele pentru sumele de nevoi
personale acordate lunar, ordonantdrile aferente dispozitilor de plata
inregistrandu-se in evidenta contabil3 ;
-verificarea si semnarea listelor de alimente aferente anului 2018, din buget Si
cele din donatii;
- arhivarea in dosare a actelor aferente operatiunilor contabile efectuate, balantele
de verificare analitice pentru bunuri materiale, obiecte de inventar, mijloace fixe;
balantele de verificare sintetice insotite de anexe;
- Intocmirea registrului — jurnal indosariat si numerotat, aferent anului 2018;

- - efectuarea Tn cursul anului 2018 a salvdrilor de date din toate programele
informatice utilizate - raportarea la DGASPC 3 sumelor necesare efectudrii
planificarii pldtilor prin virament si numerar;

- efectuarea inventarierii anuale a patrimoniului institutiei pentru anul 2018 n baza

dispozitiei emise de citre DGASPC Bistrita N&sSud si inregistrarea in evidentele

4

contabile |a casérilor propuse in urma inventarierii bunurilor patrimoniale din anul
2018.

2.8alarizare

Activitati desfasurate:

- Intocmirea statelor de plati pentru salariatii din cadrul CPC Beclean;

- intocmirea situatiei recapitulative privind cheltuielile de personal din cadrul
CPC Beclean;

- intocmirea declaratiilor pentru: - bugetul asigurarilor sociale de stat;

| - bugetul asigurarilor pentru somaj;
- bugetul asigurdrilor sociale de sanatate;

- intocmirea declaratiei pentru fondurile speciale privind concediile si
indemnizatiile in vederea centralizérii acestora la nivel de DGASPC.

- Intocmirea rapoartelor lunare privind numarul de personal si drepturile
salariale ale angajatiilor din cadrul CPC Beclean, pentru Directia Generald a
Finanteion Publice si Directia Judeteana de Statistica;

- intocmirea situatiei privind monitorizarea cheltuielilor de personal din cadrul
CPC-Beclean, in vederea centralizirii acesteia la nivelul DGASPC,

- Intocmirea formularului, cercetare statistic privind ancheta salariatiilor si

repartizarea acestora pe grupe de salarii din cadrul CPC Beclean in vederea
centralizarii acesteia la nivelul DGASPC;
- intocmirea formularului de cercetare statistica privind ancheta asupra

castigurilor salariale din cadrul CPC Beclean fin vedrea centralizirii acesteia la
nivelul DGASP(C:



- urmdrirea, programarea si efectuarea concediului de odihn3 pentru
anul in curs pentru ntreg personalul.

- Intocmirea si verificarea pontajelor angajatilor calculandu-se orele de
noapte, orele de sdmbata si duminic} Si operarea acestora in programul de salariu.

- colaborarea cu serviciul resurse umane din cadrul DGASPC pentru
definitivarea in functie sl promovarea in grade sau trepte profesionale superioare
de salajrizare, pregatind materialele necesare conform prevederilor legale;

-asigurarea, nregistrarea corespondentei institutiei, Tmprumuturi la banca,
CAR, Tnjre:gistrarea referatelor proceselor verbale;

-jeliiberarea adeverintelor (calculul orelor de noapte, sporuri cu caracter
permanent, ore de sambatd si duminics, spor de vechime, compensatie) pentru
pensionare;

- eliberare si recuperare carti de la bibliotec;

- arhivarea documentele care apartin de Centrul pentru Protectia Copilului
Beclean.

3.Administrativ/Intretinere

Activitati desfésurate:

- preluarea si  eliberarea de |a magazia de alimente a produselor necesare
pentru pregatirea hranei, potrivit meniului stabilit si cantitatilor prescrise;

- verificarea bunei functionsri a alimentsrii cy apad, gaze, energie electric:

- participarea la activitatile administrative-gospod&resti pentru lucriri de
reparatii si intretinere;

- conducerea evidentei tehnico-operativd a mijloacelor fixe si a obiectelor de
inventar;

- operarea deplas8rilor, casSrilor » Precum si mijloacele fixe si obiectele de

inventar care se fac;

-intocmirea de bonuri de consum si bonuri transfer pentru apartamente Si
compartimentul administrativ si eliberarea produselor din magazie;

-intocmirea pontajelor pentru compartimentul administrativ:

-verificarea periodics a stocurilor din magazie;

-confryntarea lunara a balantei analitic cu balanta sintetic3 de la contabilitate;
- urmarirea colectdrii selective a deseurilor si raportarea lunarg a cantitatilor care
au fost predate:;
- introducerea bonurilor in programul Excel conform baremului pe vérste de copii
- Tntocmﬁir(?a la timp a foilor de parcurs pentru autoturismele din dotare;

a. Bloc alimentar
Activitati desfasurate:

- intocmirea zilnicd a meniurilor zilnice;

- preluarea de la Magazia de alimente a produselor necesare pentru
|pregétir¢a§hranei, potrivit meniului stabilit si cantititilor prescrise ;

rd
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a tacémqrilor folosite si asigurarea curateniei in sector:

- prepararea portiilor de hrang pentru fiecare copil potrivit normelor si valorii
nutritive istabilite de asistenta medical§ de nutritie si dietetics si aprobate de
conduc;er|ea CPC;

- ;;Drel.pararea regimului igieno-dietetic, acolo unde este indicat;

- Curdtenia curentd, spélarea vaselor, dezinfectia lor, curdtenia generald in
ziua de miercuri a fiecarej Sdptdmani, spalarea Si dezinfectarea tuturor Suprafetelor,
a vaselor, spalarea geamurilor si usilor;

- recoltarea zilnicy si pdstrarea timp de 48 de ore a probelor de alimente
preparate;

- efectuarea insilozirilor de zarzavaturi pentru iarn3.

- curatenia generald fn sectoryl bucatdrie:

b. Spaléitorie si lenjerie
Activitati desfasurate :

- - asigurat igiena echipamentului si cazarmamentului beneficiarilor din cadryl
CPC Beclean:

-preluarea hainelor murdare, sortarea lor pe culori, separea imbricimintei
care necesitd spélare si reparare;

- definfectarea hainelor care necesita dezinfectie, clitirea si stoarcerea lor,
punerea‘ Ia? uscat, sortarea pe Categorii si grupe de copii;

- Cdlcarea hainelor care necesita célcare, reparea hainelor deteriorate si
predarea hainelor pe grupe;

- Spdlarea, apretarea Si cdlcarea echipamentelor de protectie;

- reparatii si transformari haine si echipament;

- participarea la selectionarea zarzavaturilor in magazia unitatii;

- participarea la conservarea zarzavaturilor si murdturilor pentru iarna;

- curdtenia s3ptimanals in Mmagazie si verificarea inventarulyi ;

c. Intretinere
Activitati desfasurate:

-CUrdtarea, m3turarea Si spdlarea zilnic a coridoarelor, scirilor unitatii,
precum si a terasei de la intrarea in unitate;

-Curdtarea, aspirarea Si stergerea prafului din birouri, din sala de sedinte sau
din alte incaperi unde este nevoie;

-golirea cosurilor de gunoi din birouri s Coridoare, cat si cele din Curtea
unitatii;

-curatenia si igienizarea zilnicy a toaletelor din incinta unitatii;

-ingrijirea zilnics a florilor din interiorul si din curtea institutiei.

- coloborat cu ceilalti colegi in activitatile propuse.



