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RAPORT DE ACTIVITATE
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|
Activitatile desfasurate in perioada lanuarie-decembrie 2020 in cadrul
Centrului pentru Persoane cu Handicap si Persoane Varstnice sunt complexe,
planificarea lor regésindu-se in Planurile lunare/anuale de activitate.
Indeplinirea acestor activitati este mentionat§ in Rapoartele de
activitate lunare/anuale.

Principalele activitati realizate sunt urmatoarele:

CONDUCERE CPHPV

1. Conducerea centrului

- Stabilirea activitatilor si atributiilor personalului de Specialitate din cadrul
CPHPV, conform Standardelor minime specifice de calitate pentru centre
rezidentiale pentru persoane vérstnice s/ Standardelor minime de calitate
pentru serviciile sociale cu cazare organizate ca centre rezidentiale
destinate persoanelor adulte cu dizabilitdt;,  prelucrarea lor, fixarea
termenelor lunare de realizare a acestora; coordonarea si verificarea
realizarii acestora; intocmirea proceselor-verbale de sedint3;

- Monitorizarea, coordonarea, si verificarea realizrii activitatilor propuse de
cdtre personalul CPHPV in Planul de activitate lunar Si a realizarii sarcinilor
stabilite prin Programele ~zilnice/lunare de activitate pentru personalul
celorlalte compartimente/servicii ;

- Revizuirea si verificarea respectarii  Programelor de activitate/2020
intocmite in sectoarele de activitate ale centrului;

- Participarea la intrunirea echipei multidisciplinare in vederea intocmirii/
revizuirii in anul 2020:

- Fige de evaluare/reevaluare PIAI
= Revizuire ~ 29 beneficiari

- PIAI - Revizuire - 29 beneficiari

- Fise de evaluare/r}eevaluare PP
* intocmire - 1 beneficiar
" revizuire - 99 beneficiari;
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- PP:-intocmire — 1 beneficiar
-revizuire - 99 beneficiari;

Coordonarea intocmirii Planului anual de instruire/2020 si a Programdrii
anuale a concediilor de odihn& /2021
Completarea, revizuirea respectiv solicitarea completdrii documentatiei din
dosarele personale ale beneficiarilor de citre Serviciul Management de
Caz pentru Adulti si Monitorizare Servicii Sociale; intocmirea de adrese in
acest sens catre conducerea institutiei:
Realizarea corespondentei, intocmirea raspunsurilor si  indeplinirea
atributiilor fn  termen, conform solicitrilor din adresele Serviciul
Management de Caz pentru Adulti si Monitorizare Servicii Sociale;
Monitorizarea permanentd, actualizarea evidentei contractelor de
furnizare de servicii sociale si a angajamentelor de platd incheiate de
catre beneficiarii centrului, cu furnizorul de servicii sociale - DGASPC B-N ;
Asigurarea aproviziondrii permanente cu medicamente pentru beneficiarii
centrului, in functie de retetele eliberate si prescriptiile medicilor din
condicile de aparat;
Monitorizarea permanentd a situatiei platii costului social pentru
beneficiarii centrului:
Monitorizarea implementdrii Fisei de monitorizare a beneficiarului
revizuirea continutului acestuia, dup3 caz;
Verificarea permanentd a personalului din sectorul de pazd cu privire la
respectarea prevederilor Planului de paz3 privind paza bunurilor,
obiectivelor si valorilor institutiei, respectiv inregistrarea si monitorizarea
de catre paznici a datelor mentionate in registrele specifice sectorului ;
Stabilirea activitatilor si atributiilor celorlalte compartimente si servicii din
structura  centrului: contabiIitate/saIarizare/administrativ/?ntre’;:inere/
deservire, conform legislatiei specifice domeniilor respective de activitate,
prelucrarea lor, fixarea termenelor lunare de realizare a acestora;
coordonarea si verificarea realizdrii lor; intocmirea proceselor-verbale de
sedintd; 1
Coordonarea activitdtii PSI, activititi SSM si activitatii de arhivare a
documentelor, respectiv intocmirea/revizuirea documentatiei centrului
precum si asigurarea conditilor de instruire adecvatd a intregului
personal; ;
Prezentarea probelor in vederea efectusrii analizelor periodice semestriale
la sursele de apa reziduald de cétre SC AQUABIS SA Bistrita, emiterea si
ridicarea buletinelor de analizi;

aN|
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- Prezentarea datelor solicitate de reprezentantii de la Administratia
Nationald a Apelor Romane prezenti in unitate;

- Verificarea Intocmirii situatiilor solicitate de Serviciului Financiar-Contabil,
Buget, Salarizare cu privire la contributia beneficiarilor centrului/2020;

- Furnizarea informatilor reprezentantului DSV B-N cu privire la blocul
alimentar la controlul efectuat in unitate;

- Organizarea si supravegherea zilnici a activitatii de intretinere si
curatenie a spatiilor din incinta si din jurul institutiei:

- Asigurarea si urmérirea aproviziondrii cu materiale, materiale consumabile
pentru sectorul administrativ, ?ntre’;inere/deservire;

- Redactarea raspunsurilor la adresele trimise de conducerea DGASPC B-N
si de celelalte servicii/compartimente din cadrul DGASPC B-N ;

- Intocmirea proiectului de buget al CPHPV / 2021;

- Intocmirea propunerilor privind virdrile de credite bugetare si transmiterea
acestora Serviciului Finjanciar-ContabiI, Buget, Salarizare;

- Intocmirea/verificarea " intocmirii  necesarelor de produse, lucrdri si
servicii/2021 ale centrului;

- Intocmirea fiselor de evaluare/2019 pentru angajatii centrului - 62 fise;

- Prezentarea la Servicjul Management de Caz pentru Adulti si Monitorizare
Servicii Sociale a Planului anual de activitate/2020 si Raportului anual de
activitate/2019; |

- Prezentarea documentatiei solicitate de citre SC Progaz Instal SRL in
vederea efectudrii reviziilor si verificdrilor tehnice periodice a instalatiei de
gaze naturale;

- Comunicarea componentei  comisiei de receptie/2020 a centrului
rezidential, conform solicitdrii Serviciului Achizitii Publice si Contractare
Servicii Sociale, Administrativ;

- Comunicarea bugetului/2020 centrului defalcat pe trimestre Serviciului
Financiar-Contabil, Buget, Salarizare;

- Centralizarea propunerilor de casare pentru anul 2019 si transmiterea lor
Serviciului Achizitii Publice si Contractare Servicii Sociale, Administrativ:

- Monitorizarea intocmirii  Planului cu madsurile propuse pe linie PSI,
responsabilii si termenele de realizare 3 acestora/2020;

- Comunicarea categoriilor de personal care trebuie sa efectueze analizele
medicale periodice Serviciului Achizitii Publice si Contractare Servicii
Sociale, Administrativ;

- Redactarea raspunsurilor la adresele trimise de conducerea DGASPC B-N,
privind: colectarea selectivd a deseurilor, desemnarea responsabililor

y Vv _ 9
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privind intocmirea p‘rocedurllor pentru activitati specifice, efectuarea
analizelor medicale de cdtre personalul centrului, etc;

- Notificarea |nC|denteIor deosebite in legdtura cu beneﬁCIaru centrului;

- Primire si insotire vizitatori oficiali in centru;

- Preocuparea pentru derularea in conditii normale a lucrgrilor de investitii
si reparatii in centru.

- Participarea la comisiile de receptie, conform dispozitiei conducerii
DGASPC B-N;

- Prelucrarea adreselor primite de la Serviciului Financiar-Contabil, Buget,
Salarizare; ‘

- Monltonzarea si transmiterea platilor restante pentru beneficiarii centrului;

- Intocmirea raspunsurilor la sesizirile beneficiarilor;

- Revizuirea programelor de activitate Zilnice/s3ptimanale pentru
personalul de specialitate;

- Transmiterea propunerllor privind membrii comisiei de casare Serviciului
Achizitii Publice si Contractare Servicii Sociale, Administrativ;

- Contactarea firmei de specialitate in vederea realizarii lucrdrilor de
reparatie a masinilor de spadlat din sectorul spélitorie;

- Coordonarea intocmirii rapoartelor de reevaluare privind beneficiarii
centrului pentru care durata incheierii contractului de servicii sociale 3
expirat, dupa caz; |

- Organizarea si monitorizarea activitatilor specifice luminatiei: curitarea
cimitirului , inlocuirea crucilor deteriorate pentru beneficiarii dec edati,
respectiv remedierea lor, aranjarea mormintelor, etc.;

- Pregatirea efectuarii casarilor/2020 de catre comisia prezenta in centru;

- Obtinerea ajutorului de inmormantare de la Casa Judetean3 de Pensii B-N
pentru beneficiarii a caror costuri de inmormantare le-a suportat unitatea;

- Verificarea disponibilului bugetar rdmas si realizarea activitatilor
administrative conform adresei directorului general adjunct economic si
administrativ; ‘

- Centralizarea necesajrului de echipament si cazarmament pentru
beneficiarii centrului;

- Notificarea incidentelor deosebite in legdturd cu beneficiarii centrului
internarea acestora la sectule de specialitate, dupa caz;

- Asigurarea aprovizionarii cu echipament si cazarmament pentru
beneficiarii centrului, conform necesarelor intocmite;

- Amenajarea incintei si exteriorului institutiei cu perdele luminoase in
concordanta cu specmcul sarbatorilor de iarna;

- Finalizarea operatiunii de inventariere a patrimoniultii centrulii / 2070-  <H
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- Intocmirea situatiilor si rapoartelor statistice saptdmanale/lunare/anuale
la solicitarea organelor abilitate;

- Intocmirea a 12 rapoarte de activitate lunare, (inclusiv) compartimentul
administrativ/?ntrejtinere/deservire si a 12 planuri lunare de activitate;

- Participarea la 2 de excursii organizate cu beneficiarii CPHPV Nuseni

dupa cum urmeazg: |
-Iulie (Verde Beudiu)
. ~Septembrie (Verde Beudiu)

- Intocmirea Planului anual de activitate si @ Raportului anual de activitate
al centrului; |

- Prelucrarea cu personalul a tuturor actelor primite cu privire la pandemia
Cu coronavirusul COVID-19;

- Intocmirea planurilor si masurilor de actiune pentru prevenirea infectrii
beneficiarilor cu COVID-19:

- Verificarea modului de actiune a personalul in conditiile pandemiei;

- Participarea la videoconferintele cu conducerea DGASPC Bistrita Nas3ud;

- In perioada 11-25.04.2020 am desfdsurat activitatile la domiciliu fiind
izolat preventiv la domiciliu, asigurand coordonarea prin telefon,
participarea la videoconferinte si intocmirea tuturor actelor solicitate;

- In perioada 26.04.2020-09.05.2020 am desfasurat activitatile fiind izolat
preventiv in centru;

- Organizarea procesuluj de testare a personalului si beneficiarilor pentru
COVID-19;

- Transportul testelor si a probelor de la si la DSP;

- Revizuirea actelor de autoritate, proceduri, fise de post, etc.:

- Participarea la sedintele organizate de conducerea DGASPC B-N.

Centrul de fngrijire S$i Asistenta pentru Persoane cu Handicap

2. Activitatea medical3
Centrul de fngrijire si Asistenta Pentru Persoane cu Handicap Nuseni a

-

avut la 01.01.2020 un numsr de 50 beneficiari, iar la 31.12.2020 un numsr
de 46 beneficiari. |

In cadrul centrului, serviciile medicale sunt asigurate de catre medicul
de medicind generald al centrului. Tot in centru isi desfasoarsd activitatea 3
asistente medicale, 1 sord medicald si 12 infirmiere.

Activitatea efectuatd fn centru de citre personalul medical este urmatoarea:
- participarea aldturi de ‘echipa multidisciplinars Ia evaluarea/reevaluaream

Al Frim 1irrmaso .
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- Fise Qe evaluare / reevaluare /PP

-Intocmire - 1 beneficiar;

-Revizuire - 99 beneficiari -
Efectuarea vizitei medicale impreund cu medicul unitatii de la ora 16-18 a
tuturor beneficiarilor conform programului intocmit pe zile;
Administrarea tratamentelor acute :7.00-19.00; 6.00-12.00-18.00-24.00 ;
6.00-14.00-22.00 ;
Administrarea tratamentelor cronice, in urma prescriptiilor medicale :
9.00-10.00 / 20.00-21.00:
Efectuarea pansamentelor zilnice locale in urma indicatiilor medicale;
Purtarea de discutii cu beneficiarii pentru a afla schimbdrile stirii de
sanatate cat si problemele pe care le prezinta;
Intocmirea biletelor de trimitere pentru beneficiarii din cadrul centrului,
atat pentru analize medicale de specialitate cat si pentru cei internati in

spital;
-Admiteri - 1
-Decese - 5

-Sistarea serviciilor-
-Transferuri — nu este cazul
-Interndri in spital :17;
Monitorizarea starii de s3ndtate, fiind contactate unitatile medicale de
Specialitate , luand legatura cu apartingtorii beneficiarilor aducandu-li-se
la cunostintd starea de sandtate; aceste aspecte fiind consemnate in fisa
de medicatie a beneficiarilor :
intocmirea regimurilor alimentare recomandate de medicul specialist ;
- Regim comun |
- Regim DZ |
- Regim ulcer gastric;
Administrarea insulinei beneficiarilor cu RDZ inainte de servirea mesei;
Supravegherea servirii mesei beneficiarilor atat la camera, cat si la sala de
mese conform programului existent;
Mdsurarea TA,T,P,G la toti beneficiarii si inregistrarea valorilor in fisele
de medicatie; |
Completarea  zilnicd in fisele de medicatie a tratamentului administrat :
Efectuarea dezinfectiei si sterilizérii aparaturii din dotare si inregistrarea n
«Registrul de evidents al sterilizSrii” ;
Supravegherea activitétii infirmierelor privind asigurarea si intretinerea
curateniei individuale a:beneficiarilor , @ spatiilor de cazare, de servire a
mesei si de petrecere a timniilii her Arac e e dAm e a2
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igienico- sanitare, conform Programului de curdtenie si dezinfectie si
consemnarea acestor iaspecte in Registrul de control ;

Inregistrarea beneficiarilor in registrele de consultatii si tratament.
Intocmirea zilnicd a evidentei aparatului;

Acordarea zilnica a biletelor de voie pentru beneficiarii centrului, s-a
consemnat in registru}l de invoiri (numele/prenumele beneficiarului, data,
perioada invoirii asistentului medical de serviciu care a acordat invoirea);
Recoltarea probelor pentru testarea Covid-19;

Pregatirea lunard a fiselor de medicatie a beneficiarilor;

Instruirea lunard, conform Planului anual de instruire care cuprinde 12
teme, la care au participat: personalul medical: 3 asistente medicale, 1
sora medicala, asistent medical igiend, 12 infirmiere;

Intocmirea graficelor de prezentd - lunar, conform evidentei planificarii
concediilor de odihna §| a foilor colective de prezents;

Arhivarea fiselor de medicatie a beneficiarilor pe anul 2020;

Intocmirea a 12 plan]uri de activitate si a 12 rapoarte de activitate pe
anul 2020;

Intocmirea planificarii concediilor de odihn pe anul 2021;

Participarea  la sedintele administrative organizate de conducerea
centrului, :

3. Activitatea de consiliere psihologics
Activitatile efectuate in centru de psiholog CIAPH in perioada 01.01.2020 -

31.12.2020 sunt urmatoarele:

Participarea la intrunirea echipei multidisciplinare pentru- elaborarea,

implementarea si monitorizarea Planului Personalizat pentru beneficiarii
centrului;

- Fise de evaluare / reevaluare PP
-Intocmire - 1 beneficiar;
-Revizuire - 99 beneficiari;
- PP: -Intocmire - 1 beneficiar;
-Revizuire - 99 beneficiari:
respectarea masurilor de sigurant3 in contextul existentei COVID-19
conform legislatiei in vigoare;
intocmirea documentatiei necesars privind evaluarea si reevaluarea
beneficiarilor CIAPH;
participarea la instruiril%e lunare din cadrul centrului;
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intocmirea rapoartelor de reevaluare pentru beneficiarii CPV la expirarea
contractelor pentru acordarea de servigii sociale/acte aditionale;
vizita beneficiarilor in camere pentru socializare si identificare probleme;
aplicarea de chestionare de satisfactie privind serviciile oferite in centru;
interpretarea rezultat}elor chestionarelor de satisfactie privind serviciile
oferite in centru; |
asigurarea si medierea contactelor dintre beneficiari si apartintori;
colaborarea cu cabinetul medical pentru furnizarea documentelor de |a
dosarele sociale/de servicii a beneficiarilor;
colaborarea cu cabinetul medical privind identificarea incidentelor
deosebite conform proceselor verbale precum si a altor probleme care
implica beneficiarii:
intocmirea rapoartelor de incidente deosebite (decese, comportamente
care afecteaza securitatea beneficiarilor);
supravegherea beneficiarilor in sala de mese conform repartizdrii sefului
de centru;
participarea la eliberarea alimentelor din magazie conform repartizarii
sefului de centru; |
participarea la sesiuni de informare pentru beneficiarii centrului;
completarea registrelor, dup3 caz;
completarea fiselor de monitorizare servicii;
monitorizarea dosarelor de servicii;
monitorizarea dosarelor sociale;
monitorizarea si completarea bazei de date;
consilierea psihologicd individual3 §i de grup in functie de nevoile
beneficiarilor;
intocmirea fiselor de consiliere psihologica;
insotirea beneficiarilor la evenimente culturale si recreative organizate de
conducerea centrului;
insotirea beneficiarilor pentru efectuarea cumparaturilor, dup3 caz;
asigurarea cumpdraturilor pentru beneficiari, dupa caz;
revizuirea , verificarea si completarea documentatiei din dosarele
beneficiarilor;
intocmirea diferitelor situatii privind beneficiarii CPHPV |a solicitarea
conducerii centrului sau a altor institutii competente;
intocmirea cererilor de fnvoire pentru beneficiarii solicitanti;
participarea la sedintele organizate de conducerea centrului;
intocmirea proceselor v;erbale Ccu ocazia intrunirii echipei multidisciplinare;
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‘educatorului specializat in perioada concediului de

- indeplinirea sarcinilor
odihna;

- indeplinirea sarcinilor asistentului social in perioada concediului de
odihng; |

- indeplinirea sarcinilor psihologului CPV in perioada concediului de odihna:

- participarea alaturi de echipa multidisciplinard la evaluarea beneficiarilor
cu fisa unica de evaluare;

- intocmirea planurilor si rapoartelor lunare de activitate;

- participarea la ?ntocmirea documentelor CSRN(ta), dupa caz;

- indeplinirea si altor sarcini cerute de conducerea centrului;

4. Activitatea de asiétenté sociala

Activitatile efectuate in centru de citre asistentul social in perioada

01.01.2020 - 31.12.2020 sunt urmstoarele:

- FElaborarea, implementarea si monitorizarea Programului Individual de
Integrare/Reintegrare sociald, parte componentd a Planului Personalizat
pentru beneficiarii centrului;

- Participarea la reuniunile echipei multidisciplinare in vederea evaludrii
/reevaludrii beneficiarilor din centru.

-Fise de evaluare / reevaluare PP
-Intocmire - 1 beneficiar
-Revizuire - 99 beneficiari;

- PP
-Intocmire — 1 beneficiar
-Revizuire - 99 beneficiari;

- Intocmirea situatiilor statistice si a altor situatii privind evidenta si
monitorizarea beneficiarilor: - raport saptamanal, lunar, semestrial, anual.

- Revizuirea, verificarea si completarea documentatiei din dosarele
personale ale beneficiarilor:

- Intocmirea situatiilor statistice §i a altor situatii privind evidenta si
monitorizarea beneficiarilor;

- Obtinerea prin Casa de Asigurdri de Sinitate B-N a unor dispozitive
medicale necesare recuperdrii unor deficiente organice si functionale
pentru o parte din beneficiarii centrului (proteza, cadru de mers, fotoliu
rulant cu antrenare manuald, cdrie cu sprijin subaxilar Si pe cot,
incdltdminte ortopedics);

- Furnizarea actelor din dosarele personale ale beneficiarilor pentru
intocmirea documentatiei aferente interndrii a 17 beneficiari in spitale
judetene si alte institutii de specialitate pentr ctahiliran dinmmeeri o~ .
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a prescrierii tratamentului specific afectiunilor acestora (copii acte de
identitate, calitate de asigurat);

Realizarea prin Casa Judeteand de Pensii B-N a transferului de pensie
pentru beneficiarii noi internati, precum si pentru beneficiarii care au
incheiat contracte penftru acordare de servicii sociale cu DGASPC B-N ;
Intocmirea documentatiei si obtinerea ajutorului de inmormantare pentru
beneficiarii decedati;

Intocmirea dosarului cu documentatia aferentd prezentsrii la Cabinetul de
Expertiza Medicald a Capacitsti de Muncd N3s3ud si Bistrita a unor
beneficiari CIAPH privind obtinerea pensiei de invaliditate, respectiv
acordarea acestor drepturi de citre CIP Bistrita -Nasdud si Nasdud;
Obtinerea de la institutile abilitate a actelor necesare inhumarii
beneficiarilor decedati;

Completarea formularelor pentru solicitarea de resedintd a beneficiarilor
CIAPH, precum si pentru eliberarea actelor de identitate expirate;
Asigurarea si medierea contactelor dintre beneficiari si apartinatori:
Furnizarea informatiilor necesare pentru intocmirea dosarului de internare
pentru cei interesati, conform locurilor disponibile si actualizarea listei cu
beneficiarii in asteptare, precum Si cele necesare obtinerii drepturilor de
care beneficiaza conform legislatiei in vigoare;

Redactarea unui numé&r de 12 procese verbale ca urmare a vizitei
reprezentantilor DGASPC B-N, cu specificarea activitdtilor realizate de
cdtre acestia;

Prezentarea spre semnare a contractelor pentru acordare de servicii
sociale/acte aditionale/angajamente de plata pentru o parte din
beneficiarii centrului;

Intocmirea rapoartelor de incident deosebit privind nerespectarea ROI si
ROF al centrului de cétre unii dintre beneficiari care au incalcat aceste
regulamente, precum si pentru beneficiarii decedati;

Intocmirea rapoartelor de reevaluare pentru toti beneficiarii centrului
necesare recalcularii contributiei de intretinere Tn centru conform ordin
1887/2016;

Participarea la evenimentele culturale §i recreative organizate de
conducerea centrului; -

Purtarea de discutii icu beneficiarii centrului cu privire la aspecte
referitoare la domeniul social si modalitatea rezolvarii acestora;
Intocmirea diferitelor situatii privind beneficiarii CIAPH la solicitarea
conducerii;

-
—
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intocmirea cererilor de finvoire solicitate de beneficiarii din cadrul
centrului;

Participarea la instruiﬂile lunare din cadrul centrului;

Participarea la sedintéle organizate de conducerea centrului;

Intocmirea rapoartelor de activitate — 12 si a planurilor lunare de
activitate — 12 ale centrului.

|
5. Activitatea de educatie specializat3
Activitatile efectuate in perioada 01.01. 2020 — 31.12, 2020 in centru

de cdtre educatorul specializat sunt urmatoarele;

Elaborarea, implementarea si monitorizarea Programului de interventie
specificd componentd a Planului Personalizat, pentru nevoile fizice Si
emotionale de recuperare, nevoile de petrecere a timpului liber si de
socializare, inclusiv deprinderile de viata independenta, pentru beneficiarii
centrului, astfel:
- -Fise de evaluare / reevaluare PP

- Intocmire -' 1 beneficiar

- Revizuire - 99 beneficiari;
- PP ‘
- Intocmire — 1 beneficiar
- Revizuire - 99 beneficiari:
Organizarea, pregétirea si desfasurarea de activitsti specifice, de grup
sau individuale adaptate nevoilor beneficiarilor, in conformitate cu planul
de activitati sdptdmanale intocmit st orarul Zzilnic al beneficiarilor, astfel:
Pregatirea unui program de colinde Si poezii cu ocazia sdrbatorilor de
iarna;
Organizarea de activititi gospodaresti : intretinerea spatiilor din curtea
centrului, activitati in gradina de legume si amenajarea mormintelor din
cimitirul centrului cu pdrticiparea a 16 beneficiari;
Desfasurarea activititilor de abilitati practice: confectionarea de felicitsri
CU ocazia zilei de 8 Martie, s&rbatorile de larnd, cu participarea a 8
beneficiari: |
Organizarea de activititi recreative cu beneficiari  in sala de club:
Campionat de carti, campionat de pescuit, auditii muzicale, plimbarea in
aer liber, cu participarea a 28 beneficiari;
Organizarea de activitti religioase: participarea beneficiarilor |3 slujba
religioasd de la biserica unitétii;
Realizarea activitatilor privind:

—{

R |
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- igiena personald, cu participarea a 28 beneficiari;

- aranjarea bunurilor personale in dulapuri, cu participarea a 35 beneficiari;

- schimbarea lenjeriei murdare ,CU participarea a 30 beneficiari:

- Organizarea de activitsti media, presd, lectur, astfel:

- Vizionare stiri TV, cu participarea a 30 beneficiari;

- vizionare filme DVD, cu participarea a 12 beneficiari:

- lecturare press, cu participarea a 22 beneficiari;

- lecturare carti cu tems religioasd sau laica, cu participarea a 14
beneficiari;

- Organizarea de activitdti motrice: impletire danteld,cu participarea a 2
beneficiari si tricotare, cu participarea a 9 beneficiari;

- Prezentarea drepturilor si obligatiilor beneficiarilor din ROI;

- Aplicarea de chestionare de satisfactie privind serviciile oferite de CIAPH;

- Satisfacerea nevoilor personale ale tuturor beneficiarilor centrului prin
achizitionarea de alimente si alte obiecte de uz personal 25-30/zi:

- Actualizarea fiselor  beneficiarilor privind relatia beneficiar-familje-
comunitate; |

- Participarea la 2 de exjcursii organizate cu beneficiarii CPHPV Nuseni dupj
cum urmeaza:

- Iulie (Verde Beudiu)

.~ Septembrie (Verde Beudiu)

- Intocmirea Planului de msuri privind colectarea selectivs a deseurilor;

- Organizarea sj desfasurarea de Programe de informare, de colectare
selectiva a deseurilor;

- Arhivarea dosarele din anii anteriori aduse de compartimentele:

- asistenta sociald — 40 dosare;

- C.S.R.N -4 dosare;

- salarizare — 18 dosare;

- Intocmirea Programului de activitate sdptdmanal si a Propunerilor de
activitati sdptdmanale;

- Participarea la instruirile lunare din cadrul centrului;

- Participarea la sedintele organizate de conducerea centrului:

- Intocmirea rapoartelor de activitate-12  si a  planurilor lunare de
activitate-12 ale centrului.

6. Activitatea de igieng /bloc alimentar/spilitorie :

Activitatile efectuaté in perioada 01.01.2020-31.12.2020 in centru de
cdtre asistenta medical3 igiend + dietd sunt urmdtoarele:

N
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- Elaborarea, implementarea Si monitorizarea Planului Personalizat pentru
beneficiarii centrului, astfel:

- PP:- Intocmire - 1 beneficiar
- Revizuire — 99 beneficiari

- Actualizarea fiselor de distributie igiend personalg pentru beneficiarii
centrului;

- Realizarea instruirilor de personal conform planurilor anuale de instruijre
intocmite, astfel: |
- personalului medical - 1 tem& semestrial3 de instruire Cu participarea

a 3 asistente medicale si o sor§ medical;

- personalului  de intretinere si ingrijire - 12 teme de instruire  cu
participarea a 12 !infirmiere, 6 ingrijitori Curatenie, 3 spdldtorese, 1
muncitor calificat Iénjer;

- personalului din ‘blocul alimentar - 12 teme de instruire privind
activitatea desfdsuratd in scopul respectdrii condiilor de igiend in
colectivitate, cu participarea a 4 bucatari,

- Verificarea respectirii conditiilor igienico-sanitare in centru, in functie de
programele de curatenie si dezinfectie intocmite;

- Intocmirea meniului zilnic/s&ptdmanal in conformitate cu prescriptiile
medicale si afisarea acestuia in vederea informarii beneficiarilor si a
imbunatatirii lui n functie de preferintele beneficiarilor:

- Coordonarea activitdtii in blocul alimentar cu privire la pregatirea
regimurilor alimentare in functie de prescriptiile medicale si urmdrirea
respectarii lor, astfel:

- Regim comun
- Regim dz
- Regim ulcer gastric

- Verificarea respectdrii normelor de igiend de catre personalul centrului;

- Verificarea si  supravegherea distribuirii alimentelor  preparate
beneficiarilor imobilizati la pat sia celor din sala de mese;

- Verificarea pastrdrii probelor de alimente preparate;

- Monitorizarea respectdrii normelor igienico-sanitare in blocul alimentar,
spalarea si dezinfectarea veselej s

- Verificarea calitdtii si valabilitatii alimentelor conform graficelor de
aprovizionare;

- Verificarea valabilitatii lalimentelor la eliberarea lor din magazie pentru
urmatoarea zi (mic dejun, pranz, cind), conform listei zilnice de alimente;

™M
—
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- Verificarea colectarii | corecte Si a gestiondrii  deseurilor infectate pe
urmdtoarele categorii urmarind riscurile de imbolnavire a personalului
medical: |

-deseuri intepatoare t3ietoare;
-deseuri infectiioase(pansamente,tampoane);
-deseuri menajere;
Si urmdrirea elimingrii cantitdtilor de deseuri cu potential infectios din unitate
prin completarea ” Formularuli  de expeditie’;
- Participarea la instruirile lunare din cadrul centrului;
- Participarea la'sedintele organizate de conducerea centrului;
- Intocmirea rapoartelor de activitate -12 si a planurilor lunare
de activitate -12 ale centrului,

Caminul pentru Persoane Varstnice

7. Activitatea medicali
Caminul pentru Persoane VArstnice Nuseni a avut la 01.01.2020 un
numar de 30 beneficiari, iar la 31.12.2020 un numar de 25 beneficiari.
In cadrul centrului, serviciile medicale sunt asigurate de catre medicul
de medicind generald al centrului. Tot in centry isi desfdsoard activitatea 3
asistente medicale, si 9 infirmiere.

Activitatea efectuatd n centru de citre personalul medical este urmatoarea:
- Pparticiparea alaturi de echipa multidisciplinard la evaluarea/reevaluarea
dupa cum urmeaza:
- Fise cAie evaluare / reevaluare /PIAI
-Intocmire - - beneficiari;
-Revizuire - 29 beneficiari;
- Efectuarea vizitei medicale impreund cu medicul unitatii de la ora 16-18 a
tuturor beneficiarilor conform programului fntocmit pe zile;
- Administrarea tratamentelor acute :7.00-19.00; 6.00-12.00-18.00-24.00;
6.00-14.00-22.00; |
- Administrarea tratamentelor cronice, in urma prescriptilor medicale:
9.00-10.00 / 20.00-21.00;
- Efectuarea pansamentelor zilnice locale in urma indicatiilor medicale;
- Purtarea de discutii cu beneficiarii pentru a afla schimbérile stirii de
sdndtate cat si problemele pe care le prezintg;

<
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Intocmirea biletelor lde trimitere pentru beneficiarii din cadrul centrului,
atat pentru analize medicale de specialitate cat si pentru cej internati in
spital; |
- Admiteri -
- Decese- 4
- Sistarea serviciilor-1
- Transferuri — hu este cazul
- Interndri in spital :11
Monitorizarea stdrii de sindtate, fiind contactate unitatile medicale de
Specialitate , luand legétura cu apartingtorii beneficiarilor aducéndu-li-se
la cunostintd starea de s&nitate; aceste aspecte fiind consemnate in fisa
de medicatie a beneficiarilor;
Intocmirea regimurilor alimentare recomandate de medicul specialist;
- Regim comun |
- Regim DZ
- Regim ulcer gastric
Administrarea insulinei beneficiarilor cu RDZ fnainte de servirea mesei;
Supravegherea servirii mesei beneficiarilor atat |a camera, cat si la sala de
mese conform programului existent.
Masurarea TA,T,P,G la toti beneficiarii st a inregistrat valorile in fisele de
medicatie; |
Completarea  zilnicd in fisele de medicatie a tratamentului administrat
Efectuarea dezinfectiei si sterilizirii aparaturii din dotare si inregistrarea in
nRegistrul de evidentd al steriliz3rii”:
Supravegherea activitatii infirmierelor privind asigurarea si intretinerea
curateniei individuale a beneficiarilor , @ spatiilor de cazare, de servire a
mesei si de petrecere a timpului liber precum si de respectarea normelor
igienico- sanitare, conform Programului de curdtenie si dezinfectie si
consemnarea acestor aspecte in Registru/ de control ;
inregistrarea beneficiarilor in registrele de consultatii si tratament;
Intocmirea zilnics a evidentei aparatului;
Acordarea zilnicd a biletelor de voie pentru beneficiarii centrului ,$-a
consemnat in registrul de nvoiri(numele/prenumele beneficiarului ,data,
perioada nvoirii as. me}d. de serviciu care a acordat invoirea);
Recoltarea probelor pentru testarea Covid-19.
Pregdtirea lunard a ﬁse}lor de medicatie a beneficiarilor;
Instruirea lunarsg, conform Planului anual de instruire/2020 care cuprinde
12 teme, la care au participat: personalul medical: 3 asistente medicale, .~
asistent medical igien3 ' 9 infirmiere -
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Intocmirea graficelor de prezentd - lunar, conform evidentei planificarii
concediilor de odihnd si a foilor colective de prezenta;

Arhivarea fiselor de medicatie a beneficiarilor pe anul 2020;

Intocmirea a 12 planuri de activitate Si @ 12 rapoarte de activitate pe
anul 2020; |

Participarea la activitatile organizate cu ocazia Zilej Persoanelor Varstnice.
Intocmirea planificarii concediilor de odihn pe anul 2021;

Participarea  la sedintele administrative organizate de conducerea
centrului. |

8. Activitatea de consiliere psihologics

Activitatile efectuate in %centru de psiholog CPV in perioada 01.01.2020-

31.12 2020 sunt urmétoarele:

Participarea la intrunire

a echipei multidisciplinare  pentru- elaborarea,

implementarea si monitorizarea Planului Individualizat de Asistenta si fngrijire
pentru beneficiarii centrului;

Fise de evaluare / reevaluare / PIAI

- Intocmire -

- Revizuire — 29 beneficiari
respectarea masurilor de sigurants in contextul existentei COVID-19
conform legislatiei in vigoare;
intocmirea documentatiei necesars privind evaluarea si reevaluarea
beneficiarilor CPV;
participarea la instruirile lunare din cadrul centrului;
colaborarea cu Compartimentul monitorizare, analizd statisticd, indicatori
sociali din cadrul DGASPC-BN privind transmiterea contractelor pentru
acordarea de servicii sociale/acte aditionale semnate de citre beneficiari
si cobeneficiari; |
intocmirea rapoartelor de reevaluare pentru beneficiarii CPV Ia expirarea
contractelor pentru acordarea de servicii sociale/acte aditionale;
vizita beneficiarilor in camere pentru socializare §i identificare probleme;
aplicarea de chestionare de satisfactie privind serviciile oferite in centru;
interpretarea rezultatelor chestionarelor de satisfactie privind serviciile
oferite in centru; |
asigurarea si medierea contactelor dintre beneficiari si apartindtori;
colaborarea cu cabinetul medical pentru furnizarea documentelor de lao
dosarele sociale/de servicii 3 beneficiarilar: —
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colaborarea cu cabinetul medical privind identificarea incidentelor
deosebite conform proceselor verbale precum si a altor probleme care
implica beneficiarii; ‘

intocmirea rapoartelor de incidente deosebite (decese, comportamente
care afecteazd securitatea beneficiarilor);

Supravegherea beneficiarilor in sala de mese conform repartizérii sefului
de centru; |

participarea la eliberarea alimentelor din magazie conform repartizirii
sefului de centru;

participarea la sesiuni de informare pentru beneficiarii centrului;
intocmirea dosarelor de iesire;

completarea registrelor, dup3 caz;

completarea fiselor de monitorizare servicii ;

monitorizarea dosarelor de servicii :

monitorizarea dosarelor sociale;

monitorizarea si completarea bazei de date;

consilierea psihologicd individual $i de grup In functie de nevoile
beneficiarilor;

intocmirea fiselor de consiliere psihologica;

insotirea beneficiarilor Ia evenimente culturale si recreative organizate de
conducerea centrului;

insotirea beneficiarilor pentru efectuarea cumparaturilor, dup$ caz;
asigurarea cumpdraturilor pentru beneficiari, dupé caz;

revizuirea, verificarea si completarea documentatiei din dosarele
beneficiarilor;

intocmirea diferitelor situatii privind beneficiarii CPHPV |a solicitarea
conducerii centrului sau a altor institutii competente;

intocmirea cererilor de fnvoire pentru beneficiarii solicitanti;

participarea la sedintele organizate de conducerea centrului;

intocmirea proceselor verbale cu ocazia intrunirii echipei multidisciplinare;
indeplinirea sarcinilor educatorului specializat in perioada concediului de
odihna; |

indeplinirea sarcinilor | asistentulyj social in perioada concediului de
odihng;

indeplinirea sarcinilor psihologului CIAPH in perioada concediului de
odihna; |

participarea alaturi de echipa multidisciplinara la evaluarea beneficiarilor
cu fisa unicd de evaluare;

I~
i‘ntocmirea pDlanurilor ci rannartalar Iimare Ao oot e n
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9. Activitatea de asi

01.

participarea la ?ntocm;irea documentelor CSRN(ta), dupa caz;
indeplinirea si altor sarcini cerute de conducerea centrului.

stenta sociala
|
Activitatile efectuate in centru de citre asistentul social in perioada
01.2020 - 31.12.2020 sunt urmstoarele:
Participarea la relimiunile echipei multidisciplinare n  vederea
evaludrii/reevaludrii beneficiarilor din centru;
Preocuparea/monitorizarea si elaborarea/revizuirea la termen a planului
individualizat de asistentd si ingrijire /planului personalizat si a fiselor de
evaluare/reevaluare pentru beneficiarii CPV, astfel:
- Fise de evaluare | reevaluare PIAI
- Intocmire -
- Revizuiﬁe — 29 beneficiari
- PIAL - Intocmire —
i -Revizuire - 29 beneficiari:
Intocmirea situatiilor statistice §i a altor situatii privind evidenta si
monitorizarea beneficiarilor: - raport sdptamanal, lunar, semestrial, anual.,
Revizuirea, verificarea si completarea documentatiei din dosarele
personale ale beneficiarilor;
Intocmirea situatiilor statistice §i a altor situatii privind evidenta si
monitorizarea beneficiarilor;
Obtinerea prin Casa de Asigurari de Sdnatate B-N a unor dispozitive
medicale necesare recuperarii unor deficiente organice si functionale
pentru o parte din beneficiarii centrului (protezd, cadru de mers, fotoliu
rulant cu antrenare manuald, cdrje cu sprijin subaxilar Si pe cot,
incditaminte ortopedicd):;
Furnizarea actelor din dosarele personale ale beneficiarilor pentru
intocmirea documentatiei aferente internrii a 22  beneficiari in spitale
judetene si alte institutii de specialitate, pentru stabilirea diagnosticelor si
a prescrierii tratamentului specific afectiunilor acestora (copii acte de
identitate, calitate de asigurat);
Realizarea prin Casa Judeteand de Pensii B-N g transferului de pensie
pentru beneficiarii noi internati, precum §i pentru beneficiarii care au
incheiat contracte pentru acordare de servicii sociale cu DGASPC B-N;
Intocmirea documentatiei si obtinerea ajutorului de inmormantare pentruen
beneficiarii decedati; —y
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- Intocmirea dosarului cu documentatia aferentd prezentsrii la Cabinetul de
Expertiza Medicald a Capacititii de Muncd N3s3ud si Bistrita a unor
beneficiari CPHPV privind obtinerea pensiei de invaliditate, respectiv
acordarea acestor drepturi de citre CIP Bistrita -Nasaud;

- Obtinerea de la institutile abilitate a actelor necesare inhumdrii
beneficiarilor decedati;

- Completarea formularelor pentru solicitarea de resedinta a beneficiarilor
CPHPV, precum si pentru eliberarea actelor de identitate expirate;

- Asigurarea si medierea contactelor dintre beneficiari si apartindtori;

- Furnizarea informatiilor necesare pentru intocmirea dosarului de internare
pentru cei interesati, conform locurilor disponibile si actualizarea listei cu
beneficiarii in asteptare, precum Si cele necesare obtinerii drepturilor de
care beneficiaza conform legislatiei Tn vigoare;

- Redactarea unui numéar de 12 procese verbale ca urmare a vizitej
reprezentantilor DGASPC B-N, cu specificarea activitdtilor realizate de
cdatre acestia; |

- Prezentarea spre semnare a contractelor pentru acordare de servicii
sociale/acte aditionale/angajamente de plata pentru o parte din
beneficiarii centrului;

- Intocmirea rapoartelor de incident deosebit privind nerespectarea ROI si
ROF al centrului de cdtre unii dintre beneficiari care au incSlcat aceste
regulamente, precum si pentru beneficiarii decedati;

- Intocmirea rapoartelor de reevaluare pentru toti beneficiarii centrului
nhecesare recalcularii contributiei de intretinere Tn centru conform ordin
1887/2016;

- Participarea la evenimentele culturale §i recreative organizate de
conducerea centrului;

- Purtarea de discutii cu beneficiarii centrului cu privire la aspecte
referitoare la domeniul social si modalitatea rezolvarii acestora;

- Intocmirea diferitelor situatii privind beneficiari CPV la solicitares
conducerii;

- Intocmirea cererilor de finvoire solicitate de beneficiarii din cadrul
centrului; |

- Participarea la instruirile lunare din cadrul centrului:

- Participarea la sedintele organizate de conducerea centrului;

- Intocmirea rapoartelor de activitate — 12 si a planurilor lunare de
activitate — 12 ale centrului.

o))
—
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10. Activitatea de educatie specializata

\
Activitdtile efectuate in perioada 01.01.2020 — 31.12.2020 in centru de

catre educatorul specializat sunt urmatoarele;

Elaborarea, implementarea Si monitorizarea Programului de interventie
specifica componentd a Planului Individualizat de Asistentd si Tngrijire,
pentru nevoile fizice él emotionale de recuperare, nevoile de petrecere a
timpului liber si de socializare, inclusiv deprinderile de viatd independenta,
pentru beneficiarii centrului, astfel:

- Fige de evaluare / reevaluare PIAI

- Intocmire -
- Re\{izuire — 29 beneficiari
- PIAI - Intocmire —
-Revizuire - 29 beneficiari;

Organizarea, pregdtirea si desfisurarea de activitati specifice, de grup

sau individuale adaptate nevoilor beneficiarilor, in conformitate cu planul

de activitati saptdmanale intocmit si orarul zlnic al beneficiarilor, astfel:

- Pregatirea unui program de colinde si poezii cu ocazia sarbatorilor de
iarna; |

- Organizarea de activitdti gospodiresti: intretinerea spatiilor din curtea
centrului, activitdti in gradina de legumesi amenajarea mormintelor din
cimitirul centrului cu participarea a 14 beneficiari:

- Desfasurarea activititilor de abilitati practice: confectionarea de
felicitari cu ocazia zilei de 8 Martie, sarbdtorile de iarnd, cu
participarea a 4 beneficiari;

- Organizarea de activititi recreative cu beneficiarii in sala de club:
Campionat de carti, campionat de pescuit, auditii muzicale, plimbarea
in aer liber, cu participarea a 16 beneficiari;

- Organizarea de activitdti religioase: participarea beneficiarilor la
slujba religioasa de la biserica unitstii:

Realizarea activitatilor privind:

- igiena personald, cu participarea a 20 beneficiari ;

- aranjarea bunurilor personale in dulapuri, cu participarea a 20
beneficiari; |

- schimbarea lenjeriei murdare ,cu participarea a 20 beneficiari;

- Organizarea de activitati media, pres3,lectur, astfel:

- Vizionare stiri TV , cu participarea a 22 beneficiari :

- vizionare filme DVD,cu participarea a 22 beneficiari;
- Jectiirare Drecd ci narFicinaras o 49 ks £
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- lecturare carti cu tem3 religioasa sau laicd, cu participarea a 14
beneficiari:
- Organizarea de activitati motrice: impletire dantel,cu participarea a 2
beneficiari si tricotare, cu participarea a 2 beneficiari;
- Prezentarea drepturilor si obligatiilor beneficiarilor din ROI;
- Aplicarea a chestionare de satisfactie privind serviciile oferite de CPV;
- Satisfacerea nevoilor personale ale tuturor beneficiarilor centrului prin
achizitionarea de alimente si alte obiecte de uz personal 25-30/zi;
- Actualizarea fiselor beneficiarilor privind relatia beneficiar-familie-
comunitate; |
- Participarea la 2 de excursii organizate cu beneficiarii CPHPV Nuseni dupd
cum urmeaza: |
- lulie (Verde Beudiu)
- Septembrie (Verde Beudiu)
- Intocmirea Planului de mésuri privind colectarea selectivé a deseurilor:
- Organizarea si desfasurarea de programe de informare, de colectare
selectiva a deseurilor;
- Intocmirea programului de activitate saptdmanal si a propunerilor de
activitati sdptamanale;
- Participarea la instruirile lunare din cadrul centrului;
- Participarea la sedintele organizate de conducerea centrului.

11. Activitatea de igiena/bloc alimentar/spalitorie :

Activitdtile efectuate in perioada 01.01.2020-31.12.2020 in centru de
catre asistenta medical3 igiend + dietd sunt urmitoarele:
- Elaborarea, implementarea si monitorizarea Planului Individualizat de
Asistenta si Ingrijire pentru beneficiarii centrului, astfel:
- PIAT ‘
- Intocmire —
- Revizuire -29 beneficiari;
- Actualizarea fiselor de distributie igiena personald pentru beneficiarii
centrului;
- Realizarea instruirilor de personal conform Planuriior anuale de instruire
intocmite, astfel : |
- personalului medical - 1 tem& semestrials de instruire cu participarea
a 3 asistente medicale;
- personalului de ?htretinere si ingrijire - 12 teme de instruire CU
participarea a 9 infirmiere: -~
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- Verificarea respectdrii conditiilor igienico-sanitare in centru, in functie de
programele de curatenie si dezinfectie intocmite;

- Intocmirea meniului zilnic/s&ptdmanal in conformitate cu prescriptiile
medicale si afisarea acestuia in vederea informari beneficiarilor si a
imbungtatirii lui in functie de preferintele beneficiarilor;

- Coordonarea activitdtii in blocul alimentar Cu privire la pregatirea
regimurilor alimentare in functie de prescriptile medicale si urmérirea
respectdrii lor, astfel:

- Regim comun
- Regim dz ‘
- Regim ulcer gastric

- Verificarea respectdrii normelor de igien de citre personalul centrului;

- Verificarea si  supravegherea distribuirii alimentelor  preparate
beneficiarilor imobilizati la pat sia celor din sala de mese;

- Verificarea pastrdrii probelor de alimente preparate;

- Monitorizarea respectarii normelor igienico-sanitare in blocul alimentar,
spdlarea si dezinfectarea veselei:

- Verificarea calitatii si valabilititi alimentelor conform graficelor de
aprovizionare; |

- Verificarea valabilitatii- alimentelor la eliberarea lor din magazie pentru
urmatoarea zi (mic dejun, pranz, cind), conform listei zilnice de alimente;

- Verificarea colectdrii corecte si a gestiondrii  deseurilor infectate pe
urmdtoarele categorii urmarind riscurile de imbolnavire a personalului
medical: 3

-deseuri ?ntepéftoare ~tdietoare;

-deseuri infectibase(pansamente,tampoane);
-deseuri menajere;

si urmdrirea elimindrii cantit&tilor de deseuri cu potential infectios din unitate

prin completarea ”Formularului  de expeditie’;

- Participarea la instruirile lunare din cadrul centrului;

- Participarea la sedintele organizate de conducerea centrului;

- Intocmirea rapoartelor de activitate -12 si a planurilor lunare de
activitate -12 ale centrului,

Administrativ

12. Conducere administrativ
in sectorul administrativ s-au desf3surat urmitoarele activitati:
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- Monitorizarea, coordonarea si verificarea realizirii activitdtilor propuse de
catre personalul admihistrativ, salarizare, contabilitate din CPHPV in Planul
de activitate lunar; |

- Stabilirea activitatilor si atributiilor compartimentelor: contabilitate/
saIarizare/administrativ/?ntretinere/ deservire, conform legislatiei specifice
domeniilor respective de activitate, prelucrarea lor, fixarea termenelor
lunare de realizare a acestora; coordonarea si verificarea realizarii lor;

- Verificarea permanentd a personalului din sectorul paza cu privire la
respectarea prevederilor Planului de pazd privind paza bunurilor,
obiectivelor si valorilor institutiei, respectiv inregistrarea si monitorizarea
de cdtre paznici a dat@lor mentionate in registrele specifice sectorului;

- s-a efectuat instructajul pentru PSI, conform tematicii de instruire lunare
si trimestriale;

- s-a efectuat instructziajul pe linie de securitate si sandtate in muncs,
conform tematicii de instruire lunare si trimestriale;

- s-au intocmit graficele de prezentd conform evidentei planificarii
concediilor de odihnd si a foilor colective de prezents;

- s-a intocmit raportul de activitate lunar;

- s-au luat masuri pentru:

- inlocuirea corpurilor de iluminat, avertizare si semnalizare incendiu;

- efectuarea si mentinerea curgteniei in beciurile centrului;

- efectuarea lucrdrilor de intretinere pentru asigurarea functiondrii
permanente a surselor de apa care aprovizioneaz unitatea;

- verificarea zilnicd si monitorizarea functionrii statiei de epurare si
intretinerea ei de cétre personalul de intretinere, vidanjarea acesteia
conform contractului de prestdri servicii incheiat;

- gresarea statiei de epurare;

- remedierea defectiunilor aparute la geamurile si usile camerelor,
inlocuirea si repararea sistemului de inchidere, inlocuirea geamurilor
sparte; |

- intretinerea zilnicd a instalatiilor electrice din toate pavilioanele prin
inlocuirea becurilor' arse, a tuburilor fluorescente, a prizelor si a
corpurilor de iluminiat arse si inldturarea celorlalte defectiuni care au
intervenit pe parte electrica in centre;

- intretinerea permanentd a centralelor termice.

MAGAZIE: 3

- s-a preluat magazia de alimente in data de 20.10.2020; o
- S-a predat magazia de alimente in data de 16 11 2020 o~
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- S-au eliberat zilnic ialimentele pe baza listei zilnice de alimente, din
magazia de alimente;

s-au Intocmit note de receptie si constatare de diferente, la primirea

alimentelor;

s-au intocmit bonurile de consum, la eliberarea alimentelor;

S-au aranjat alimentele pe rafturi, frigidere, 13z frigorifice si la beci;

$-a mentinut curatenia in magazia de alimente si la beci;

s-au intocmit comenzile de produse alimentare pe baza necesarelor de

produse.

13. Contabilitate

Intocmirea ordonantdrilor pentru cheltuieli de personal, cheltuieli cu
bunuri si servicii, asistent sociald, alte cheltuieli, cheltuieli de capital, a
ordinelor de platd aferente, si inregistrarea acestora in evidenta contabilg;
Inregistrarea in evidenta contabild a consumului de alimente si materiale
pentru lunile ianuarie - decembrie 2020;

Punctarea cu Serviciului Financiar Contabil, Buget Salarizare a pldtilor din
perioada ianuarie - decembrie 2020 in vederea intocmirii raportsrilor
lunare si anuale (balante de verificare, anexe);

Pldtile nete la cheltuieli de personal in anul 2020 au fost in sum§ de
3.054.388 lei pentru CIAPH si 798.019 lei pentru CPV:;

Platile nete la cheltuieli cu bunurile Si serviciile, au fost in sum3 840.148
lei pentru CIAPH si 470.571 lei pentru CPV;

platile la materiale au fost de,la asistenta sociala de, cheltuieli de capital
Platile nete la cheltuieli cu asistenta sociald au fost in sumd de 20.714 lej
pentru CIAPH si 6.407 lei pentru CPv;

Pldtile nete la cheltuieli de capital au fost In sum3 de 29.188 lej pentru
CIAPH;

fnregistrarea amortizarii lunare a mijloacelor fixe;

Inchiderea conturilor de venituri/ finant3ri si cheltuieli si intocmirea
balantei de verificare contabile;

Intocmirea situatiilor statistice trimestriale Si semestriale si transmiterea
acestora Compartimentului Monitorizare al DGASPC B-N;

Verificarea listelor zilnice de alimente si predarea spre semnare sefului de
serviciu; |

intocmirea  notelor contabile aferente cheltuielilor inregistrate, a
ordonantdrilor de platd, bunurilor achizitionate/ primite cu titlu gratuit,v
etc., pentru perioada 01.01 - 31.12.2020: ==
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Tntocmirea, impreund cu conducerea centrului si a personalului cu
atributii, in acest sens a proiectului de buget pentru anul urmétor:
Intocmirea propunerilor de virdri de credite/rectificare bugetar Si
transmiterea lor la Serviciul Financiar Contabil Buget Salarizare al DGASPC
B-N.; |

Confruntarea, impreund cu personalul cu atributii in acest sens (inspector
salarizare/ sef serviciu) a soldurilor conturilor de materiale, obiecte de
inventar si mijloace fixe din balantele analitice cu cele din balanta
sintetici; ‘

Confruntarea  soldurilor conturilor amortizirii cumulate aferent3
mijloacelor fixe, din evidenta analiticd, cu cele din balanta sintetics,
distinct pe fiecare grupd in parte;

Intocmirea referatelor de necesitate in aplicatia informaticd si a
comenzilor pentru alimente, bunuri Si servicii;

Verificarea dosarului de inventariere;

Operarea propunerilor de scoatere din uz a materialelor de natura
obiectelor de inventar, in aplicatia informatic;

Operarea in aplicatia informatica a cas&rilor aprobate;

Intocmirea procesului verbal de inventariere anuala;

Intocmirea fiselor activitdtii zilnice pentru cele doud autovehicule ale
centrului;

Prezentarea spre arhivare a dosarelor cu acte contabile;

Participarea la sedintele organizate de conducerea centrului si intocmirea
proceselor verbale de sedinta.

14. Salarizare si magazie:

s-au calculat concediile medicale, in numar de 4 concedii medicale la
conducere centru, 24 concedii medicale Ia caminul pentru varstnici, 20
concedii medicale la c8minul pentru persoane cu handicap, 66 concedii
medicale la compartimentul administrativ, 5 concedii medicale |a centrul
de servicii de recuperare;

s-au verificat foile colective de prezenta pentru angajatii centrului;

s-au intocmit lunar: statele de platd, centralizatoare state plata, situatii
recapitulative, borderouri salarii, monitorizare cheltuieli personal, situatia
lunarda pentru statistic S1, borderouri instituti bancare (BRD,
Transilvania, ING, BCR, Raiffeisen), retineri salariale, declaratiile lunare;
s-a depus lunar borderourile de salarii |a Banca BRD, sucursala Beclean,

Banca Transilvania, sucPrsaIa Beclean, Banca ING, sucursala Bistrita. LA
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MAGAZIE:

s-au eliberat zilnic alimentele pe baza listei zilnice de alimentatie, din
magazia de alimente;

s-au intocmit note de receptie si constatare de diferente, Ia primirea
bunurilor (alimente, materiale consumabile, materiale de natura obiectelor
de inventar) in numr de 468 receptii de alimente, 42 receptii de
materiale , 38 receptii de materiale sanitare , 22 receptii de materiale de
natura obiectelor de inventar, 4 receptii de BCF-uri, 12 receptii de
dezinfectanti;

s-au intocmit bonuri de consum, la eliberarea alimentelor, materialelor,
din magaziile de alimente si materiale, in numdr de 366 bonuri de
alimente din alocatii bugetare, 39 bonuri de alimente din donatii, 612
bonuri de materiale, 35 bonuri de materiale sanitare , 20 bonuri de
materiale sanitare din donatii, 42 bonuri de combustibili, 28 bonuri de
dezinfectanti; |

s-au intocmit bonuri 19 bonuri transfer de obiecte de natura obiectelor de
inventar in folosintd;

s-au intocmit 24 bonuri transformare de BCF-uri in combustibil;

S-au aranjat alimentele pe rafturi, frigidere, 18zi frigorifice si in beci;

S-a mentinut curdtenia in magazia de alimente, magazia de materiale si in
beci; |

participarea la intocmirea necesarelor de produse alimentare;

s-au intocmit 744 note de comand3 de produse alimentare, pentru
asigurarea hranei beneficiarilor rezidenti.

6



