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Casele de Tip Familial Beclean fac parte din structura Direclieii Generale
de Asistetd socia.lii sl Proteclia copilului tiistrita-Ndsdud, uJroanou-se copiilorseparati de familie (serviciul de tip rezideny!t) gi beneficiarilor de r;ervicii derecuperare gi de asistentd medico-socia15, servicii care se acordd in cadrulfamiliei gi prin intermediur serviciului echipei mobile.In cadrul Caselor de Tip Familial Beclean Beclean funclioneaz;
urmdtoarele cerntre:
- Centrul de Zi pentru Pregdtirea 9i Sprijinirea Integrdrii sau ReintegrErii

Copilului ?n Familie Beclean- Centrul de Deprinderi de Viat5 Independent5

Conducerea centrului

Activitdti desf5surate :

i zilnic de activitate, aprobal[ de c5tre
cunogtinta fiec5rui angajat ;

speciaritate din cere doub centre, in.onf;*'il:t#i"J$:trj;:i:ffl*i 3:calitate pentru serviciile sociale de tip rezidenlial destinate copiilor dinsistemul de proteclie specialS, respectiv standard-ele minime de calitate;- stabilirea activitSlilor gi atribuliilor responsabililor centretoigi p.rronalului
de specialitate cJin CTF Beclean conform standardelor minime dr: calitatepentru toate centrele din structura CTF-Beclean, prelucrarea lor, fixarea



terrnenelor lunare de realizare a acestora, coordonarea gi verificarearealizbrii acestora, intocmirea proceseror-verba[d;;;djilil'
- monitorizare'a, coordonarea gi verificarea realizdrii.'avit+ilor propuse decbtre personalul cTF Beclean inptanut J. *tiuitate lunar gi a realizdriisarcinilor stabilite prin programele zilnicellunare de activitate pentrupersona I u I r:elo rla lte com pa rti me nte/servici i ;- coordonarea ?ntocmirii planului anual de instruire gi a programErii anualea concediilo,r de odihnd;
- verificarea prermanent5 a personalului din sectorul pazd cu privire larespectarea prevederilor planului de pazd privind--puru bunurilor,obiectivelor gi valorilor institufiei, respectiv lnregistrarea gi monitorizarea dec5tre paznici a dajelor menfiona'te in registiuru specifice sectorului;- stabilirea activit5lilor gi atribuliilor cel6rlalte con p,artimente gi :servicii dinstructura caselor: contabilitate, 

_salarizare, aominiri;i^r,' irntretineie,deservire, confbrnn legislaliei specifice domeniilor respuitiuu de activitate,prelucrarea lor, fixarea termenelor lunare de realizare a acestora,coordonarea gi verificarea realizarii tor, intocmirea proceselor-r,,erbale degedint5;
- coordonarea activit5lii PSI, pe linia Proteclia Muncii gi arhiv5, respectivintocm i re a I revizuirea docu m e nta[ie i case ro r;
- in funclie de necesitSlile instituliei (sociaie, administrative, etr:.) privind

g lylgdesf'5gurrare a activitSfilor,-solitit spruinul gi aprobarea directorului
DGASPC in rezolvarea acestoisituafii; ' J

- zilnic s-au purtat disculii cu educatorii de serviciu, asistentul social sipsihologul unitSlii despre eventualele probleme semnalate de c5treprofesorii/inv5l5torii de la gcoald, in legbtrrS .u cclmportamentul copiilordin case 9i dacii a fost cazul, au^avut loi discugii individuale cu cei aflali incauzd despre tot ce s-a int6mplat gi motalittigile de 
-rem,ediere 

acompoftamentelor negative ale acestora- consiliere psirroLgicj repetatd sipsihoterapie atunci c6nd situatia a impus acest lucru;
- perircdic, la sf6rgit de sEptdmbnd am'monitorizat acllivitatea desfiiguratd incase ('curdtenie generalS) si la centre, curSlenia si intretinerea spa!:iilor verziaferente;
- periodic s-a urm5rit modul cum sunt echipali copiii la plecarea 1a gcoald,conform regularnentului gcolar in vigoare;
- verificarea zilnicd a modului cum servesc copiii masa de p16nz gi modul incare sunt respectate normele igienico_sanitare;
- zilnic s-a urmdrit respectareJprogramului de preg5tire gcolard pentru adoua zi, periodic s-a verificat modul de folosire a rechizitelor gcolare gipdstrarea ordoniat5 a caietelor gi a manualelor gcorare;
- participarea la arcdtuirea meniurui s5pt5m6nai;



prezentei la locul de munc; a angajalilrcr conform

a condicji de prezenld a personalului;
a activit5tilor instructiv educative din registru de

- verificarea st5rii de igiend a beneficiarilor crF;
- veriflcarea st5rii de c rr5lenie a spafiilor in care se desfdgoard activitatea
beneficiarilor clin cadrul CTF -Becleanj
- participarea la reevaluarea cazurilor din CTF in vederea reinteglrdrii;- aprobarea in'voirilor ?n familie, a biletelor de voie; --- sernnarea adreselor c5tre primdrii, poli!ie, etc., cu privire la beneficiariidin cadrul CTF -Beclean;
- evaluarea 9i aprobarea necesarului de materiale gi obiecte decazarmament utile beneficiarilor din cadrul cTF _Beclean; r

- analizarea situaliei beneficiarilor, stdrilor prezente;- verificarea lunar5 a modului de implementare iri intreaga activitate, aimplement5rii procedurilor operalionale, elaborate p. 
-ipu.i1cul 

deactivitate;
- intocmirea lunar5 9i trimestrialS a raport5rilor, statisticilor, figelor deevaluare cu numdrul de benefeciari 9i transmiterea acestora inspre serviciulde rnonitorizare4
- organizarea impreunS cu_ personalul de specialitate a diferitelor activitSlide reecrere, excursii, iegiri in aer Iiber;

- avizarea, aprobarea prin semndturd a documentelgr legate de s;alarizareapersonalului,, rgraficere de rucru, ordonanldrire pi5uil din buget,programarea maginilor, raportdrile cStre DGASPC, statistici, situalii inainfute
DGASPC, adeverinle de venit necesare angajagilor institugiui,'.,,n..dii deodihnS, schimb tur5, acceptarea donaliiloigi inaintarea cdtre DGASpc aacceptelor de donalie a bunurilor, pontiie, planificdri lunare; 

-
- verificarea modului de intocmire a pl3-uiui, monlto rizarea gi aprobareaacestuia;
- s-au contactat gefii tuturor instituliilor de invSftim6nt, poli!ie, spitale,pompieri, fr-rndatii, crubur ereviror, primdrii, biserici, 11en;itiri, pentrustabilirea de protocoale de colaborare care vizeazii activiidii comune cuscopul de-a implica comunitatea localS in viala beneficiaritoijin centru;- coordonarea, pregbtirea gi informarea elevelor cu v6rste intre 14-20 ani,privind planningul familial;
- verificarea baremuriror pe beneficiarii din cadrul crF;
- verificarea trimestrialS dac5 in registrele de sugestii gi reclamalii clin cadrulcTF exist5 consemn5ri gi impriclrea in reJuarua c6t mai urgentd aacestora;

- verificarea zilnicd a
graficului de lucru;
- verificarea periodicd
- verificarera zilnicd
activitEti;



- organizarea int6lnirilor lunare sau in funclie de situafie, cu intregpersonalul crF, unde se discutS problemele cu care ne confrunt5m in
r gi consemnarea acestora in procesur verbar;

ctarea dreptului la intimitatea gi confidrenliaritatea
nderea de creearea unui crimat de ,i"grruntb,

- prezentarea 
.zilnicd din partea sefului de serviciu 9i administratoruluiunitbtii a situatiilor privind starea de funclionuiu u *.torrii adrninistrativ,defectiunilor, reparaliilor instalaliilor runitiie, erectrice, a tuturor bunuriloraflate in dotarea institutiei;

- participdrod la receplionarea bunurilor de oric,e naturd care intrd inunitate;
-. verificarea gi aprobarea consemndrilor de alimente conform listei zilnicede alimenter pnecum gi a bonurilor de consum, referatele de necesitatepentru iegirea de bunuri din gestiune;
-verificarea 9ii coordonare-a personalului administrativ in vedereaaprovizion5rii rnagaziilor cu alimente,legume,fructel p"nti, prepararea inconditii corespunzdtoare a alimentaliei beneficiarilor; 

' ' '

- aprobarea foiilor de parcurs pentru autoturismele clin dotare;- verificarea zilnic5 a modulul de pSstrare a stdrii d; igi;;; !i curragenie inblocul alimentar, sp5lStorie, respectarea circuitului, pr6cum ii oin sectoruladministrativ;
- supravegherea pe parcursul zilei a modului de preparare a hranei, peregimuri calorice gi incadrarea in graficul de calorii;- preocuparea llunard a beneficiarilor_ care igi serbeazd ziua de pagtere giorganizarea s5rbdtoririi lor in cadru festiv cL colegii oe apiriament, careprimesc mici cadouri gi dulciuri;
- asigurarea 5i urmdrirea aprovizion5rii cu materiale, materiale consumabilepentru sectorul administrativ, intrelinere/deservirer;
- redactarea r5s;punsurilor la adresele trimise de conducerea DGr\SpC B-Ngi de celelalte servicii/compartimente din cadrul DGASpC B-N;- prelucrarea procedurii de intocmire a figelor de evaluare, a angajalilor CTFBeclean;
- intocmirea figelor de evaruare pentru angajalii crF;
-^intocmirea proiecturui_de buget ar crF- du.t"un;
-intocmirea/v'erificarea intocm]rii necesarelor de prorJuse, lucrdri qi serviciiale CTF Beclean;
- centralizare'a propunerilor de casare pentru anul 2a20 gi prezentarea lor;-. coordonarea gi desfSgurarea unui program pe timpul uucange' - prlecare infiecare marli gi joi la B5ile Figa cu un grup de 10 copii (,,vacan!a de vis,,),vizionare de filme, activit5li recreative,locuri in aer liber;



o

o

zia sdrb5torilorr de iarn5 a brazilor de

asistentul soci,al obiectivele urm5rite
interventie spelcific5, pentru fiecare
ln care sunt elaborate gi completate periodic programele de intrevenfiespecificS;

re o tine fiecare educator pentru copiii
in legdturd cu cheltuirea banilor de

rl D.G.A.S.p,Cl. Bistrila -

- participarera tia vizitete de rucru ate i::ji: 3:T:HS'L,I ,, udirectorului general adjunct al DGAS c BN, vizite de lucru 
"r..iiut"uil*;Beclean;

in cadrul Comisiei de mon
estionare a riscuriror in ca operali'nale) si a

la comisiile de receplie a I i, lucr5ri igienizdri
cadrul CTF Beclean;
ra in cadrul comisiiior de drul DGASPC BN

;
activitate pentru luna anterioard gi
mdtoare;

nivelul crF Beclean; vitStii pe perioada stSrii der alertS la

- periodic s-a ir

astrer in anur 2( :.?, %Ji::#lli ei a benr:riciariror,

-prelucrarea, ir

lementarea nn5surilor de prevenire

- raportarea zilnicd privind numErul de personal 9i beneflciari infectafi,carantinati, prez:enti la serviciu, concediu medical, cqncediu de odihn5.

Obiective generale propuse:

Efectuarea trimelstrialS a deratizdrii gi a dezinsecliei irntregii institutii;
Efectuarea verificdrii st5rii de sbndtut" u purion-utrlui a;gajui prin analizemedicale obligatorii, luarea in eviden!5 la'medicul Oe meiiiin5'a muncii gitestarea psihologic5. 
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Activitdli desfdgurate in cadrul crF Beclean

r. centrul de plasament de Tip Familiaucaser de tipfamilial
isi

pe o d, ;:::TJ::,ff::T,,L:?fl:,ilveder le e.ta cembrie ZO2I au fost in numdr B0 decopii/tineri cu v6nste cuprinse intre 7 ani si 25 ani.In cursul anului 202r, din evidenta centrului de plasaffi€rflt a fostrevocatd mdsura de prasament pentr, ,n nrrlr oels *riirtineri dupd cumurmeazS:
- 11 Tncetbri <Je mdsurd de plasament la cerere dln cpF;- 4 reddri in f,amilie din CpF.

In cursul anului 2o2L s-a desfiintat structura centrul pentru protectia
a Centrul de plasament de Tip Familial
amilial Beclean',, S-au reeverluat toate

sament de Tip Familial Beclean si s_a

Becrean (7 case) arilor pe structura case de Tip Familial

In cursul anului 2o2r s-a stabilit mSsura de plasament/plar;ament intggg de urgent5 pentru 27 de copii tineri pe structura centrul de plasament
de Tip Familial si ,case de Tip Famiriar Becrean.

ASTSTENIA SOCTALA

ActivitSli desf5su rate :

s-au completat dosarele
Familial/ Case de Tip
procedurilor;

beneficiarilor centrurui de prasament de Tip
Familial cu documentele necesare conform

- s-a realizat reevaruarea cazuriror afrate in evidenla centrurui;- s-au intocmit anchete sociale pentru copiii cu domiciliul in judelul Bistrita-N5sdud ;- s-a colaborat cu serviciile de. asisten!5 gi protectie a copilului si familiei,comunitdtile locale, institulii similare din jrdut si din afara judetului, etc ;
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- s-a acordat sprijin in vederea refacerii/menlinerii/consoliddrii relatiilor copil-familie, 22 copiiltineri mentin legbtuia cu familia naturald si rurde p6nb lagradul IV;
- s-au intocnrit documentele de lucru conform standardelor (fi9a c1e evaluaresocialS, rdpres6u trimestriate de monitoriiare);- s-au monitorizat fisele de incident i

efectuate de asistenta medicalS - supravegherea 9i luarea miisurilor de
cdtre personalul din unitate si de c5tre

irea certificatelor de incadrerre in grad
izabilit5ti din CpF;

e pentru orientarea gcolarE a copiilor,

ntat din invdt5mSntul de masb in
" pentru un cclpil s-a intocmit si depus dosar pentru evaluare la cJRAE BN ?nvederea asiguriirii profesor de sprijin;- s-a completat baza de date a centrului/caselor care cuprinde informatiilegate de copii/tineri si familiile acestorai 

vv' v vvF" ''

ntru oblinerea drepturilor legale la

a sprijinului financiar',bani de liceu,,;

care au implinit 14 ani; 
a cdrtilor de identitate perrtru copiii

- au fost sprijiniti tinerii care
inv5t5m6nt sE intocmeascb
pentru copii;

au implinit 18 ani gi urmeaz5 o forma de
dosarul pentru acordilrea alocaliei de stat

s-au intocmit do'sare pentru studenti in vederea acord5rii burselor de ajutorsocial de cStre Consiliului Judetean listrita-NEsEud;
enfangilor legali petru retragerea
familie;
rdarea drepturiilor de nevoi personalepentru copiii/tinerii cu mdsurd de plasament;



- s-au intocmit dosarele pentru acordarea drepturilor bdnersti pentrucopiii/tinerii cerre au pdrdsit sistemul de ocrotire;
de evident5, nregistrul de zi pe unitate,
pe unitate;

e care le frecvelnteazd;
atistice (situatie sdptbm6nald, situatiai privind retragerea alocatiei de sfat
in famitie);

proteclie special5 la cerere a tineri- au fost intor:mite dosarele pentru
de proteclie special5 a tinerilor ca
studiile;

- au avut loc int6lniri ale echipei pluridisciplinarer, ocazie cu care s-audezb5tut problemele cu care se con runtd copiii din centiu;-- s-a colaborat ctt managerul de caz in vedera intocmiriii planului
Individualizat de Proteclie pentru copiii/tinerii cu mlizur5'J!-prasiament;- au avut loc intdlniri s5pt5mdnale cu geful de centru, ., iopiiiT,tinerii dinunitate unde s-au discutat aspecte legate situatia gcolarE a copiilor,desfSgurarea invdt5mantului online, note"te gi absenrlele gcolare, disciplinb,igienE;

- au avut loc int6lniri convocate de geful de centru cu intreg personaluleducativ din centru, unde se discut5 concret despre fiecare copil/tanEr inparte, toate asprectele legate de compoftamentul acestuia, at6t du,'lu i.ouiJc6t gi din centru;- au fost insotiti copiii ra tribunar, poritie in vederea audierii;- activitSli priv'incl consotidarea relatiili- participare la toate etapele de
(intocmire fcrrmular de insotire a
lucru).

PSIHOLOG

cd- 160;

medici specialis;ti - 10;
i!ie, parchet - 60;
rea reddrii in familie_6;
testare COVID a personalului si a



- Intocmire fonmulare de insotire a probelor recortate.

ASISTENT MEDICAL

consultatii rnedic de famirie si speciaristi- r22;
Deplasare farnnacie - 111;
Bilete de trimitere:
- Policlinica Beclean - 15;
- Policlinica Bistrita - 58;
- Clinic5 pecliatricd psihiatricb Cluj_ 2;
- Laborator - 1.
Teste de sancirn: 25;
Vaccin anti Covid-L9: 52;
Interndri:

3;

Alte activitdli:
insotire copii la medicul de familie si la medici specialigti (Beclean, Bistrita);a supravegheat distribuirea aliment rlor cu uerifi.urui piou.rri arlimentare
9i a st5rii de igiend in blocul alimentar si in magazii;

iend in cadrul unitdtii;
milie a condicii de medicamente si a

e medic c5tre educatori cu indicatiile

a distribuit rnedicamentele pentru trusele medicale di' cadrulapartamentelor;
- a verificat modul de administrare a tratamentelor;- a efectuat triajul epidemiologic;- efectuarea triatamenteror injectabire 9i a prdgiror;

EDUCATTE

Av6nd in vedere faptul cE, pentru a fi c6t mai aproape de ,uiafa dinfamilie, copiii gi tinr:rii locuiesc in case, toli educatorii desfdgoard zilnic o serie
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cure la crearea unui climert favorabil

tn case/ servirea mesei, aranjarea
casei);

-activitdtide autonomie personalS: (igienE personald, intre[inerea
vestimentatiei propri i) ;

T: pentru scoatb;

I in tea la gcoal5 gi
te c pii;

centru, participd al5turi de educatorii
apela unitdtii;
copiii mici lalgi de la gcoalb,;

copiii,in prezenla personalului educ
cu care s-au discutat aspecte le
ale beneficiarilor, din sdpt5m6n Tnt6lnirii;- s5pt5m6nal fiecare educator ia legdltura cu invaliatorul saudirigintele copilului/t6n5rului de car nde, toate aspectele legate deactivitatea de la gcoal5 a copilului fii emnate;
-participarea eclucatorilor la gedinlele cu pdrinlii la toate gcolile unde invald
beneficiarii pentru care sunt educitori de refering5;

rrilor, prin
primite gi

r intocmit
rilie;

-s-au efectuat activitdli de abili*ti practice, modelaj, picturd, des€:n, colaje,quilling;
-participarea personalului si copiilor la activitStile gospoddresti desfdsurate

in cadrul CfF, a.rctivitSfi de intretinere 9i amenajur.u r:urlii, ingrijirea florilor,
menli nerea curSlen iei ;
-organizarea 9i pafticiparea la diferite competitii sportive in unirlate si ?ncomunitate;
- participarea copiilor din cadrul CTF Beclean in cadrul proiectului <Vacant5
de vis -Figa>;
-s-a colaborat cu diferite organizalii non-guvernamentale: pas cu pas Cluj-Napoca, HHC Rom6nia Baia-Mare,Asocia-tia Tiner,ilor Crestini ortodocsi -Cluj;
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u copiii aflali in evidenla caselor;
a15, lunarE a activitbtilor si raportul de

- participarea copiilor la gcoala online pe perioada suspenddrii cursurilorscolare.

in cursul anului 2027 prin Hotdr6rea consiliului Judelean Bistrita-Ndsbud
nr'86 din 30'06 '202L, au fost aprobate organigrama si statut general de functiiale Directiei Generale de AsistentS so-iat5 gi proteclia copilului Bistrita-Nisdud, prin care compartimentul contabilitate, salarizare, Administrativ
Beclean, a fost desfiinlat, ca urmare a reorganizdrii, iar activitatea acestuia afost preluatd cje r:dtre compartimentul salarizare-contabilitate copii-Beclean,
structurd nou infiinlatd in subordinea directorului general adjunct (economic)
9i Compartimentul Administrativ Copii-Beclean structurd nou Tnfiintatd insubordinea Serviciului Achizitii Publice, Contractare Servicii Sociale,
Adm inistrativ, patrimoni u,Teh nic.

1' Activitdti desfSgurate Tncadrul Compartimentului Satarizare-Contabilitate
Copii-Beclean:

asigurarea tinerii la zi a contabilitSlii sintetice conform planulr.ri de conturi
si a leEii contabilitdtii, intocmind lunar balanta de verificare sintetic5, at6tpentru cheltuileli finantate din credite bugetarr:, cat 9i pent,ru cheltuieli
finantate din mijloace extragetare;
efectuarrea/verificarea inregistrdrilor contabile perntru cheltuieli din alocatii
bugetarel/e;<trabugetare in vederea inchiderii conjruriror de
finant5ri,/venituri si cheltuieli;
efectuarea/verificarea pl5tilor nete de casd;
inchiderela conturilor de finant5ri/venituri si chellLuieli ;
verificarea notelor de receplie 9i a bonuriror de consum, in vederea
gener5rii acestora in balanld sinteticd;
verificarea soldurilor conturilor privind cheltuielile de personal cu situatia
recapitulativd aferentd cheltuielilor de personal;
verificarera soldurilor conturilor de materiale, obiecte de inventiar, mijloace
fixe din balanlele de verificare contabile, cu cele r3in balantele analitice degestiune;
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- confruntarea soldurilo rconturilor de amortizbri cumulate, din balanta
analitic5 de gestiune a mijloacelor fixe cu cele din balanta sinteticd ;- intocmirea balantelor analitice de gestiune a materialelor, obiectelor deinventar, rnijloacelor fixe ;- intocmirea barantei de verificare sintetice ;- intocmirea barantei de verificare anaritice ;- verificarea soldului contului 552.00,00 "Disponihil pentru sun.re de mandat
9i sume irr depozit" din balanla sinteticS, cu cel existent Trr extrasul de
contemis de Trezoreria operativ5 a Municipiului Bistrita;- inregistrar'ea in baza documentelor justificativ,e aprobate a cheltuielilor
privind serviciire prestate de divergi furnizori;- inregistrarea in baza documentelor justificatiive aprobate a bunurilor
patrimoniale achizitionate de la divergi furnizori;- inregistrarea in baza documentelor justificative aprobate a pldlilor c5tre
d iversi f'u rn izori pentru bun u ri le achizilionate/servicii le prestate;- intocmirea ordinelor de platd pentru efectuarea de pld!i, duprd aprobarea

acestora, ?n conformitate cu clasificatia bugetard si creditele iaprobate;- intocmirea statelor de platd cuprinz6nd ordinete de deplasane acceptate
spre decontare;

- verificarea si semnarea listelor de alimente aferente anului 202I;- conducerea evidenlei conturilor in afara bilanlului;- intocmirea statelor de plat5 pentru sumele acordate persoanelor Ia care s-
au sistat serviciile din sistemul de protectie socialE 9i cele pentru sumele
de nevoi personale acordate lunar beneficiarilor;- confirmarea la listele de inventariere a valorii contabile (totaluri peconturi) pentru..bunurile patrimoniale inventariate, inregis;trarea inevidenla contabil5 a rezultatelor inventarierii.- efectuarea in cursul anului 2027 a salvlrilor de date din toateprogram(:le informatice utilizate;- indosarierea actelor aferente operaliunilor contabile efer:tuate sipregdtirea acestora in vederea arhiv5rii; v'

- asigurE conducea registrelor, contabite obligatorii, 9i anume Registrul-jurnal, Registrul-inventar si cartea mare, conform normelor elaborate de
ministerul de resort ;- intocmirea statelor de platd pentru salariatii din cadrul crF f3eclean, iar
din iulie 202L pentru cpc Bistrita si crF Teaca;
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- intocmirea situatiilor recapitulative si borderourile aferente statelor deplatS;

- inregistrarea intrdrilor/iesirilor de persoane in/din intretinere,a angajatului,
urmatd de operarea migc5rilor in declaraliile pe propria rbspundere;- eliberarea de adeverinte de venit solici[ate de angajati, pentru diverse
motive (ajutoare sociale, inc5lzire, rechizite, burse, imprumurturi) ;- intocmirea situatiiror statistice, privind cdgtiguriile sarariare;- transmiterea cStre unitStile bancare pe suport de h6rtie/electronica
borderouriror aferente drepturiror de personar;- verificarea in aplicatia informatic5 a persoanelor evidenliate in intretinerea
salarialilor, corectarea erorilor depistate;- intocmirea ordinelor de plat5 in vederea achitdrii: drepturilor de personalpentru angajatii Direcliei Generale de Asistentd sociald iti protectia
copilului Bistrila-N5s5ud, a drepturilor ce deriv5 din calitatear de membruin comisiile ce isi desfSgoarS activitatea la nivelul Directiei Generale deAsisten!5 socialS si Proteclia copilului Bistrila-NEsEud, a contributiilor
datorate bugetului de stat; ' -.- '

- asigurarea inregistrdrii corespondenlei structurii;- asigurarea conducerii la zi a registrului de intiare a fondului de carte,precum si a fiselor privind c5rtile imprumutate ;- asigurarea primirii, pdstrdrii si eliberdrii de bunuri din gestiune in baza
docume nteror j ustificative a probate confo rm prevederi ror regar re;- realizareir, impreunE cu membrii comisiei rle receplie, a recepliei
cantitativ'e r;i calitative a bunurilor patrimoniale achizifionate/primite cutitlu gratuit;

- intocmirea notelor de intrare-receptie (NIR)/proceselor-,verbale de
rimoniale care intr5 in gestiune in
sinteticS;

nurilor iegirel/proceselor verbale de

In urma rransferuriror acestora pe':ff?fftfl: i:JT:?1il'?"i?[: Tilevidenla contabil5 a unitatii ;- intocmirea bonurilor de consum si
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- operarea declasSrile de materiale, casbrile obiectelor
mijloacelor fixe, dupb aprobarea acestora conForm cadrului

de inventar,
legal.

2' ActivitSli desfdsurate in Compartimentul Admiinistrativ
Copii-Eeclean

^. 11r:adrul dep'artamentului de intrelinere gi deservire in perioada 01 .0r.202r-3r.12.2021 s-au desfdgurat urmdtoaiete activitdgi: r- '--
' Prelucr.lreil tematicilor trimestrialS/lunarS de instruire pe linie de psl si deproteclie a muncii. Dezbaterile s-au referit ta m5suri i" pi.jl.ii;, ;;J;de igienS, triajul la intrarea in unitate, respectarea circuitelon interioare giexterioare in cadrul centrelor;
' Informarea 9i indrumarea personalului in conformitate cLr prevederilelegislative privind instituirea gi prelungirea stdrii de alertd privindrespectarea tuturor mdsurilor necesare- pentru prevenireia rdsp6ndiriiinrfectiei cu sARS-coV-2 ?n familie la locul du rrni;jilnaiar;. s-a urm5ritrespectarea m5surilor pentru revenirea gi combatere-a efectelrcr pandemieide COVID-:t9;

' Asigurarea echipamenteror de proteclie 9i a materiareror nec,esare pentruprotectia beneficiarilor gi a personalului impotriva infecliei cu SARS-CoV-2;

' DresfSsurarea corespunzStoare a activitSlii de colectare selectivS adegeurilor clin centru in casele de tip ramitiat'9i in centrete oe ,i;' Monitorizarea consu turilor de energie electric E, gaz, ape poi:abild at6t lasediul adminristra.tiv cit gi in centrete Oe zi gi casele de tip fanrilial;' Efectuarea curdleniei zilnice in incinti 9i impreiJrimile centruluiintrelinerea c5ilor de acces in unitate; 
-

' Verificarea circuitelor de iluminat, siguran!5 gi alarme incendiu, verifcarea-inrcdrcarea s;tingdtoarelor, verificarel r',iorungilor gi a prizelor de pdm6nt;' Preluarea de la magazia de alimente a procluseior necesare pentruregdtirea hranei, potrivit meniului stabilit 9i cantit5lilor prescrise;
' Prepararea porliilor de hrand pentru Fiecaie benelfiiiar riot*it normelor givalorii nutritive stabilite de cdtre dietetiiian gi aprobate de conducereacentrului;

' Ef'ectuarea curSleniei curente, spSlarea vaselor, dezinfeclia lgr, curaleniageneralS, spdlarea gi dezinfectarea tuturor suprafefelor, a vaselor, spblareageamurilor g;i ugilor;

' Asigurarea curdleniei zirnice in toate sectoarere de activitate,
' Realizarea dezinseQiei gi deratiz5rii spaliilor in ,:onFormliui6 ., normelelegale in vigoare.
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