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RAPORT DE ACTIVITATE
ANUL 2021

Activitdtile desfdsurate in perioada lanuarie-decembrie 2021 in cadrul
Centrului de Recuperare si Reabilitare Neuropsihiatricd pentru Tineri cu
Handicap Beclean sunt complexe, planificarea lor regdsindu-se in Panurile
lunare/anuale de activitate.

Indeplinirea acestor activititi este mentionata in Rapoartele de activitate
lunare/anuale,

Conform Hotararii Consiliului Judetean Bistrita — N&sdud numarul 86 din
30.06.2021 privind aprobarea organigramei si a statului de functii, hotdrare
care a intrat in vigoare incepand cu data de 05.07.2021 fostul Centru de
Recuperare  si  Reabilitare Neuropsihiatricd ~ Adulti Beclean s-a3
reéorganizat/restructurat cu un numsr de trei centre :

- Centrul de Abilitare si Reabilitare pentru Persoane Adulte cu Dizabilitati
Beclean; i

- Centrul de Ingrijire si Asistentd pentru Persoane Adulte cu Dizabilitati
numarul 2 Beclean;

- Centrul de Recuperare si Reabilitare Neuropsihiatricd pentru Tineri cu
Handicap Beclean:;

- Compartimentul Administrativ Adulti Beclean/Nuseni:

- Compartimentul Contabilitate, Salarizare Adulti Beclean/Nuseni.

Toate activitatile propuse s-au desfasurat sub incidenta respectarii
tuturor masurilor, hotdrarilor si ordonantelor emise de Guvernul Romaniei
privind masurile de prevenire a raspandirii Covid — 19, sub incidenta respectarii
dispozitiilor Directorului General al Directiei Generale de Asistentd Sociald si
Protectia Copilului Bistrita-N&s3ud precum si a respectdrii dispozitiilor
metodologice a Autoritatii  Nationale pentru Drepturile Persoanelor cu
Dizabilitati, Copii si Adoptii privind prevenirea Si managementul situatiei
generate de epidemia de Covid-19 ,



In conformitate cu Hotdrarea 24/14.05.2020 privind instituirea stirii de
alerta, prelungitd prin HotSrarea nr. 1242/2021 din 08.12.2021 s-au efectuat
toate informdrile personalului privitor la toate médsurile de preventie in vederea
asigurarii activitdtii conform prevederilor legale.

Incepand cu intrarea in vigoare a Stdrii de alerty pe teritoriul Romaniei
activitatile in centru se desfdsoard cu respectarea: Dispozitiei 508/21.09.2020
a Directorului General al Directiei Generale de Asistentd Sociald si Protectia
Copilului Bistrita-Nas3ud privind aprobarea Planului de continuare a activitatii
Pe perioada starii de alertd pentru serviciile sociale din structura Directiei
Generale de Asistenta Socialj si Protectia Copilului Bistrita-N&s3ud modificats
si completatd prin Dispozitia nr. 958/02.11.2021; Ordinului comun al
Ministerului Muncii  si Protectiei Sociale si al Ministerului Sanatatii nr.
3577/831/2020 privind m3surile pentru prevenirea contamindrii cu noul
coronavirus SARS Cov-2 si pentru asigurarea desfasurdrii activitstii la locul de
munca in conditii de securitate si sandtate fn muncs, pe perioada stirii de
alertd si a Protocolului de  recomandiri al Autoritdtii Nationale pentru
Drepturile Persoanelor cu Dizabilitati, Copii si Adoptii pentru serviciile sociale
aplicabile in perioada stirii de alert3 generatd de epidemia de COVID — 19;
Ordinului nr. 1808/1466/2020 din 22 noiembrie 2020 pentru aprobarea
Ghidului metodologic pentru prevenirea infectiei COVID-19 in serviciile sociale
pentru copii si serviciile sociale destinate persoanelor adulte cu dizabilititi.

Centrul de Recuperare si Reabilitare Neuropsihiatricd pentru Tineri cu
Handicap Beclean, are o Capacitate de 80 de locuri.

Centrul se afla in restructurare. In baza planului de restructurare aprobat
de Autoritatea Nationald pentru Persoanele cu Dizabilitati prin Avizul nr.
8425/ANPD/DGDPD/01.10.2019, Capacitatea centrului va fi de 50 de
beneficiari. Sunt prezenti 75 de beneficiari din care 30 beneficiari reprezintg
grupul tinta care urmeazs s fie transferati in Locuinte Maxim Protejate, pana
la finalizarea restructursrii.

Admiterea n centru se face in limita locurilor disponibile si numai dac
serviciile sociale furnizate satisfac nevoile specifice ale potentialului beneficiar.
-azuistica acceptatd de Centrul de Recuperare si Reabilitare Neuropsihiatricd
pentru Tineri cu Handicap Beclean trebuie sj se incadreze in cel putin una din
urmatorele categorii de afectiuni:

- tineri cu afectiuni sechelare neuropsihice;

- Persoane cu handicap care provin sau nu din familii dezorganizate
sau care nu pot fi ingrijite in familie pe o perioadd determinatd sau
nedeterminatd in functie de nevoile individuale ale beneficiarilor,
sprijin si asistentd pentru prevenirea situatilor ce pun in pericol
securitatea acestora;

- Cazuri sociale.



Principalele activitdti realizate sunt urmatoarele:

Activitatea sefului de centru:

Activitatea sefului de centru in perioada 1 ianuarie-31 decembrie 2021

a vizat urmatoarele aspecte:

seful de centru a asigurat conducerea centrului si a raspuns de buna
functionare a acestuia.

Aplicarea  modificdrilor legislative n elaborarea  regulamentelor,
metodologiei si procedurilor centrului;

Reorganizarea anumitor spatii utilizate in centru (birouri, magazii);
Elaborarea raportului lunar/anual de activitate;

Monitorizarea, coordonarea si verificarea realizsrii activitatilor propuse de
cdtre personalul centrului in Planul de activitate lunar si a realizarii sarcinilor
stabilite prin Programele zilnice/lunare de activitate pentru personalul
celorlalte compartimente/servicii;

Revizuirea si verificarea respectrii Programelor de activitate intocmite in
sectoarele de activitate ale centrului;

Elaborarea Fiselor de post cadru, prelucrarea si luarea la cunostinta a
fiselor de post de cétre personalul andajat, promovari, extinderi de
atributii;

Intocmirea referatelor pentru promovarea in treaptd superioard de
salarizare, dupa caz; ,

Participarea la  intrunirea echipei multidisciplinare in  vederea
intocmirii/revizuirii Planurilor Personalizate;

Avizarea Planurilor Personalizate completate;

Coordonarea si semnarea rapoartelor de reevaluare privind beneficiarii
centrului, pentru care durata incheierii contractulului de servicii sociale
expira;

Coordonarea/redactarea, semnarea Si propunerea de mé&suri n cazul
notificdrilor incidentelor deosebite; |

Asigurarea respectarii Regulamentului de Organizare si Functionare a
Directiei Generale de Asistenta Social§ si Protectia Copilului Bistrita-N&s3ud
precum si Standardelor Minime de Calitate pentru persoane adulte cu
handicap din centrele rezidentiale conform Ordinului 82/2019 din legislatia
in vigoare;

Intocmirea pentru conducerea Directiei Generale de Asistentd Sociald si
Protectia Copilului Bistrita-N3s3ud (director general, director general
adjunct) si Consiliul consultativ a unor informari privind activitatea
centrului, rapoarte generale sau orice alte documente solicitate;
Organizarea si participarea Ia sedintele de lucru, ale centrului, asigurarea
informarii intregului personal prin mijloace electronice de comunicare



preponderent, a modificirilor legislative, a procedurilor de lucru, a
masurilor preventive COVID, etc;

Aducerea la cunostint¥ personalului prin sedinte, predominant prin mijloace
electronice si furnizarea materialelor spre studiu, a Codului de Etic§ al
Directiei Generale de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Bistrita-
Nasaud, Cartei drepturilor beneficiarilor (conform cu Standardele minime
specifice de calitate pentru persoanele adulte cu handicap din centrele
rezidentiale); relatiei personalului cu beneficiarii (conform cu Standardele
minime specifice de calitate pentru persoanele adulte cu handicap din
Centrele rezidentiale); confidentialitdtii (conform cu Standardele minime
specifice de calitate pentru persoanele adulte cu handicap din centrele
rezidentiale);

Urmdrirea calitatii si cantitatii meniului servit, alimentelor necesare
prepararii hranei, aflarea opiniei beneficiarilor si observarea modului de
servire in sala de mese si dormitoare;

Controlul permanent si centralizarea impreund cu asistentii sociali a intregii
documentatii solicitate de citre Directia Generald de Asistent3 Socialj Si
Protectia Copilului Bistrita-N3sgud pentru diverse probleme legate de
Servicii;

Verificarea si avizarea condicilor de prezentd, foilor colective de prezentad,
listelor zilnice de alimente, statelor de plat pentru angajatii centrului;
Intocmirea impreund cu medicul specialist al centrului, a condicii pentru
aparatul de urgentd, asigurand o cantitate suficienta de medicamente,
pentru urgentele, care pot surveni;

Asigurarea impreund cu medicul centrului a bunei desfasurari a activitatii
medicale, rezolvarea unor probleme de sandtate (transferuri citre alte
unitati medicale specializate pentru efectuarea unor interventii sau
examindri de specialitate) astfel incat beneficiarii centrului sa fie multumiti
de serviciile asigurate in cadrul centrului;

Aducerea la cunostinta directorului general, respectiv a directorilor
adjuncti, a oricarui eveniment/incident produs in unitate;

Elaborarea impreund cu inspectorul de specialitate (contabil) a
fundamentarii bugetului si a propunerilor de rectificare bugetara;
Elaborarea necesarelor pentru intreg anul impreun3 cu administrativul;
Elaborarea fiselor de evaluare a performantelor profesionale pentru intreg
personalul si prelucrarea lor pentru luarea la cunostinta;

Elaborarea impreuns cu inspectorul de specialitate (contabil) si finalizarea
planului privind rectificarea bugetard a centrului de fiecare dat8 cand a fost
nevoie;

Realizarea corespondentei, intocmirea rdspunsurilor si - indeplinirea
atributiilor in termen, conform solicitSrilor din adresele Directiei Generale
de Asistenta Sociald si Protectia Copilului Bistrita-Nasgud;



Monitorizarea permanenta, actualizarea evidentei contractelor de furnizare
de servicii sociale si a angajamentelor de platd incheiate de citre
beneficiarii centrelor, cu furnizorul de servicii sociale Directia Generald de
Asistentd Sociald si Protectia Copilului Bistrita-Ngs§ud:

Monitorizarea permanent impreund cu asistentii sociali a situatiei platii
costului social pentru beneficiarii centrului;

Desfdsurarea tuturor activitatilor necesare pentru sustinerea deruldrii
proiectului de finantare pentru infiintarea unor Locuinte Protejate+Centru
de zi, conventia de finantare fiind semnatd in iunie 2019, in prezent
proiectul fiind trecut de stadiul de licitatie proiectare si executie;
Monitorizarea planului de restructurare a centrului prevazut de normele
legale, privind evaluarea beneficiarilor, intocmirea bazelor de date,
prelucrdri statistice, redactare etc., activitati prevazute pentru grupurile
tinta ale PIN-ului etc.; |
Obtinerea prelungirii avizului de functionare pentru Centrul de Recuperare
Si Reabilitare Neuropsihiatrici Tineri cu Handicap Beclean, pana la
finalizarea proiectul PIN;

Verificarea activitatii PSI, pe linie Protectia Muncii si arhiva, respectiv
intocmirea/revizuirea documentatiei centrului;

Monitorizarea si supravegherea zilnici a activitatii de intretinere si
curdtenie a spatiilor din incinta si din jurul institutjei

Asigurarea si urmadrirea aproviziondrii cu materiale consumabile pentru
sectorul administrativ, ?ntre@;inere/deservire;

Monitorizarea aproviziondrii cu medicamente a aparatului de urgenta,
respectiv eliberarii retetelor speciale sau a cazurilor sociale;

Redactarea rdspunsurilor la adresele trimise de conducerea Directiei
Generale de Asistentd Social Si Protectia Copilului Bistrita-N&sSud si de
celelalte servicii/compartimente din cadrul Directiei Generale de Asistentd
Sociala si Protectia Copilului Bistrita-Ndsaud;

Prezentarea Planului lunar de activitate St Raportului lunar de activitate;
Informarea apartingtorilor beneficiarilor 1n legaturd cu incidentele
deosebite petrecute in centru, dar si cu informatii relevante cu privire la
beneficiari, avand in vedere m3surile de prevenire COVID 19, instituite cy
strictete in centru, cu limitarea vizitelor si reluarea graduald dar cu
pdstrarea distantej Si a purtarii materialului sanitar de protectie si a
dezinfectarii;

Revizuirea programelor de activitate zilnice/saptdmanale pentru infirmiere
$i ingrijitoare curdtenie si verificarea intocmirii graficelor de curatenie;
Inaintarea spre avizare a fiselor postului:

Participarea la cursuri de formare si perfectionare;

Elaborarea de proceduri conform legislatiei in vigoare si cerintelor
Standardelor specifice de calitate;



- Participarea Ia sedintele de lucru organizate de conducerea Directiei
Generale de Asistentd Socialj si Protectia Copilului Bistrita-N&s3ud:

- Participarea la colegiul director convocat Ia nevoie, de conducerea Directiej
Generale de Asistentd Social3 si Protectia Copilului Bistrita-N&sgud.

Raportul de concluzie a discutrii chestionarelor de satisfactie.

In vederea analizdrii chestionarelor de satisfactie pentru anul 2021 s-a
intrunit seful de centru, cu managerul de caz desemnat, iar din partea
personalului a participat doamna asistentul dietetician.

In decursul anului 2021 a fost completat un numar de 12 chestionare de
catre beneficiari (datorits deficientei mintale predominant severe sau profunde
si a lipsei apartingtorilor nu este posibila aplicarea chestionarelor la mai multi
beneficiari).

in urma discutdrii/analizarii réspunsurilor la chestionarele de satisfactie
s-a concluzionat faptul cg in general respondentii s-au declarat multumiti si
foarte multumiti de serviciile si activitatile desfasurate in centru Si au mentionat
ca ar recomanda serviciile si altora. La fel s-au declarat multumiti/foarte
multumiti cu privire la dotari, conditii de cazare, curatenie etc. (datele fiind mai
explicite in raportul de prelucrarea chestionarelor de satisfactie):

- Datoritad deficientei mintale (predominant severe sau profunde), doar 12
beneficiari au completat chestionare de satisfactie;

- Dintre cei 12 respondenti, 10 se declar foarte multumiti de serviciile
oferite, un beneficiar se declars multumit, iar un beneficiar se
declara “asa si asa”;

- S-a constatat c3 serviciile de care beneficiaza i-au ajutat mult si foarte
mult in rezolvarea problemelor; din chestionare reiese faptul cd doi
beneficiari apreciazd ci unele servicii i-au ajutat satisfacdtor sau putin
(mentiondm faptul cd sunt cotate ca fiind satisfacator sau putin activitstile
la care refuzd s3 participe):;

- Interventia specialistilor a fost apreciats ca fiind foarte buna si bung;

- Calitatea activitdtii angajatilor din perspectiva aspectelor evaluate in
chestionar este apreciat ca fiind predominant bung si foarte bung. Un
singur beneficiar apreciazi calitatea unor activitdti ca fiind slab3 sau
satisfacdtoare;

- Calitatea conditiilor in care se desfdsoard activitatea centrului din
perspectiva sdlilor de proceduri, materiale si echipamente utilizate,
curdtenie si program a fost apreciata ca fiind foarte bunj si buna:

- Toti respondentii chestionati declard c3 nu au avut incidente neplacute in

decursul colaborrii cu specialistii;



- Pentru imbunatatirea serviciilor respondentii sugereazg urmstoarele:

- Mai multe activitdti artistice;

- Meniu mai diversificat (pizza, cartofi prajiti,
mancare fard carne, placinte);

- Mai multa libertate de miscare;

- Organizare de excursii, iesiri in comunitate;

- Mai mult personal de ingrijire;

- O mai bund colaborare intre personal i
beneficiari:

- Respondentii recomanads Si altor persoane serviciile noastre.

A. Activitatea medicali

In perioada raportatd nu s-au efectuat admiteri in centru.

In cadrul centrului serviciile medicale sunt asigurate de catre Dr. Mariasiu
Mihai, medic medicin generald, angajat al centrului. In cadrul centrului isi
desfasoard activitatea 8 asistenti medicali (pana inclusiv, in luna iulie 2021 .
/ asistenti medicali ( pand inclusiv luna octombrie 2021) , ulterior 6 asistenti
medicali pana la sfarsitul anului si 21 infirmiere.

La inceputul anului 2021 in Centrul de Recuperare si Reabilitare
Neuropsihiatrica pentru Tineri cu Handicap Beclean exista un efectiv de 77
beneficiari, iar la sfarsitul anului existau 75 beneficiari, dinamica beneficiarilor
fiind urmatoarea:

e - admiteri-0

e -decese: 2 beneficiari

» - sistarea de servicii din centrul rezidential-0

e -transferuri-0

o -internati in alte unit3ti Spitalicesti pentru investigatii si tratamente ay

fost 2 beneficiari

* -investigatii paraclinice: 2 beneficiari

* Activitatile desfasurate in centru au fost urmatoarele:

“respectarea tuturor masurilor, hotSrarilor si ordonantelor emise de
Guvernul Romaniei, privind mésurile de prevenire a raspandirii Covid-19;
-respectarea masurilor la nivelul serviciilor sociale conform dispozitiilor
metodologice ale Autorititii Nationale pentru Drepturile Persoanelor cy
Dizabilitati, Copii si Adoptii, privind prevenirea sl managementul situatiei
generate de epidemia de Covid 19;

“participarea la intrunirea echipei multidisciplinare in vederea analiziri;
impreund a situatiei medico-sociale conform planificarii;

-supravegherea efectudrii vizitelor medicale pentru beneficiarii centrului
de catre medicul de familie si medicii specialisti , pentru cazurile acute
sau in situatii de criz§ — agitatie psihomotorie, crize comitiale, febrg,



infectii respiratorii, digestive si altele, cu prescrierea tratamentului
adecvat.
Recomandarile medicale pentru perioada analizatd au fost:
-administrarea zilnici de tratamente cronice pentru 77, respectiv 75
beneficiari;
- administrarea zilnicd de tratamente acute pentru cei care s-au
imbolndvit in perioada analizata;
-analize, consulatii paraclinice si vaccinare anticovid + vaccinare
antigripala ;
-notificarea incidentelor deosebite si informarea sefului de centru Si a
asistentului social, in vederea intocmirii rapoartelor catre Directia
Generald de Asistentd Social§ si Protectia Copilului Bistrita-N&sgud:
-intocmirea zilnics a rapoartelor alimentare pentru beneficiarii centrului;
-mdsurarea tensiunii arteriale , Saptdmanal si ori de cate ori este nevoie,
in situatie de agitatie psihomotorie si crize epileptice si consemnarea lor
in fisele de medicatie :
-masurarea temperaturii zilinic, de 2 ori pe z, sau la nevoie Si
consemnarea in fisele de medicatie;
-masurarea saturatiei de oxigen, la nevoie;
-masurarea greutdtii corporale o dat3 pe lung, a beneficiarilor;
-intocmirea zilnicd a regimurilor alimentare, Tmpreuns cu as.dietetician,
dupa cum urmeaza :

* -regim comun - 54 beneficiari

* -regim diabet zaharat- 1

» -fibre- 2
-alergeni -2
- hiposodat- 2
- pasirat- 3
- colecist +Ulcer+hipolipidic+hepatic- 5
- gluten-2 (din care 1 pasirat)
-fibre+hiposodat-1
- colecist+hiposodat+hepatic+hipolipidic+u|cer-1

* - pasirat cu evitarea alimentelor dulci, picante si grase -1
-completarea zilnica a fiselor de medicatie cu tratamentul recomandat Si
administrat;
-supravegherea servirii mesej beneficiarilor, atat in camers, cat si in sala
de mese;
-urmdrirea modului de efectuare a igienei personale de citre infirmiera
de serviciu ;
-intocmirea necesarului de materiale sanitare (seringi, comprese, fesi,
ace, alcool sanitar, rivanol, ap3 oxigenatd, manusi si mast);
-inregistrarea tratamentelor in fisele de consultatie si tratament;
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-participarea la intrunirile echipei multidisciplinare la evaluarea Si
reevaluarea beneficiarilor:

-intocmirea biletelor de voie;

-administrarea de injectii intravenoase, perfuzii, intramusculare
-efectuarea pansamentelor pentru afectiuni cutanate, plagi, panaritii,
escare ;

-administrarea de laxative, la nevoie;

-aplicarea de solutii si unguente pentru afectiuni dermatologice;
-efectuarea de analize medicale recomandate de medic si preluarea
analizelor;

-insotirea beneficiarilor in  Unitatea de primiri urgente a Spitalui
orasenesc Beclean;

- administrarea perfuziilor si tratamentului recomandat;

-administrarea medicatiei impotriva  agitatiei psiho-motorii sau a
autoagresivitatii.

B. Activitatea de asistenta social: |

in perioada raportatd activittile de asistents sociald s-au concretizat in
urmatoarele activitti:

reéspectarea masurilor la nivelul serviciilor sociale conform dispozitiilor
metodologice ale Autoritstii Nationale pentru Drepturile Persoanelor cu
Dizabilitdti, Copii si Adoptii privind prevenirea i managementul situatiei
generate de epidemia de Covid- 19;

respectarea masurilor privind dezinfectia, curdtarea si dezinfectarea
spatiului de lucru; utilizarea de materiale dezinfectante, manusi, masti de
protectie;

respectarea tuturor masurilor, hot3rarilor si ordonantelor emise de Guvernul
Romaniei privind mésurile de prevenire a raspandirii Covid — 19:

informare corectd a beneficiarilor privind pandemia de Covid- 19, privind
madsurile de prevenire a raspandirii Covid — 19; constientizarea beneficiarilor
privind importanta respectirii masurilor;

intocmirea raportului lunar $i a rapoartelor saptdmanale privind admiterile
noi/ sistdrile de servicii:

actualizarea saptdmanald sau ori de cate ori a fost cazul a listelor cu datele
beneficiarilor;

verificarea  dosarelor beneficiarilor privind valabilitatea si termenul de
revizuire a certificatelor de incadrare in grad de handicap, valabilitatea
contractelor de servicii si resedintele;

intocmirea dosarelor pentru revizuire Certificat de handicap;

asigurarea de suport si consiliere, beneficiarilor si apartinatorilor acestora;

mentinerea legdturii cu apartintorii beneficiarilor cu privire la starea de
sanatate a beneficiarilor, expirarea contractelor de acordare servicii,
expirarea certificatelor de handicap sau cu alte probleme ivite;
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participarea la intrunirile echipei multidisciplinare, asigurarea fiselor
Necesare pentru echipa multidisciplinars;

participarea la intrunirea echipei multidisciplinare, privind problemele
aparute in cadrul centrului;

asigurarea la cabinetul medical a actelor necesare beneficiarilor, pentru
interventiile de urgent3 si alte acte pentru o buna desfdsurare a activitstji:
asigurarea la cabinetul medical a actelor medicale a beneficiarilor admisi in
centru;

la admiterea in centry, preluarea beneficiarilor, pe baza deciziei de
admitere fn centru, elaborats de citre Directia Generald de Asistent3 Social
si Protectia Copilului Bistrita-Ndsdud, si intocmirea tuturor formelor pentru
admiterea beneficiarilor Th centry :

inscrierea la medicul de familie a centrului, beneficiarii noi admisi in
centru;

evaluarea initiald a beneficiarilor noi admisi in centru: 0

intocmirea fiselor de reevaluare si a Planurilor Personalizate pentru
beneficiarii centrului, la 6 luni sau la nevoie, in numar de 150 de reevaluri
si 150 Planuri Personalizate;

oferirea de informatii si indrumare persoanelor interesate pentru admiterea
in centru;

intocmirea a 75 de rapoarte de reevaluare sj a 26 rapoarte de notificare a
incidentelor deosebite privind beneficiarii centrului;

colaborarea cu medicul de familie, medicul stomatolog, medicul specialist
neuropsihiatru si medicul de Ia sectia Infectioase Bistrita pentru problemele
cronice sau acute ale beneficiarilor;

intocmirea raportarilor statistice trimestriale §i semestriale si cele aparute
ocazional;

colaborarea cu institutiile administrative locale, si cu alte institutii: Primarie,
Politie, Evidenta Populatiei Beclean, privind stabilirea resedintelor, cartile
de identitate si cinile de identitate provizorii a tinerilor din Centrul de
Recuperare si Reabilitare Neuropsihiatricd pentru Tineri cu Handicap
Beclean;

intocmirea actelor necesare pentru stabilirea regedintei pentru toti
beneficiaii centrului;

intocmirea actelor necesare pentru refacerea cartilor de identitate provizorii
si a cartilor de identitate (dupa caz);

intocmirea adreselor privind solicitarea de scutire taxd carte de identitate;
intocmirea acordurilor de confidentialitate, pentru vizitatorii centrului :
intocmirea biletelor de voie pentru beneficiarii centrului:

umdrirea respectdrii Orarului zilnic pentru fiecare beneficiar din centru;
participarea la evenimentele culturale §i recreative organizate in centru;
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- revizuirea, verificarea si completarea documentatiei din dosarele personale
ale beneficiarilor din centru Si pastrarea in conditii de sigurantd a
documentelor;

- semnarea gi amprentarea beneficiarilor centrului pe Contractul de Servicii;

- Intocmirea si completarea Fiselor de monitorizare servicii pentru fiecare
beneficiar al centrului:

- informarea beneficiarilor, a reprezentantilor legali, familiilor asupra
conditiilor de desfasurare a vizitelor in centru — programul de vizitare,
spatiile de primire a vizitatorilor, conditiile de invoire din centru;

- informarea beneficiarilor/ reprezentantilor legali, asupra procedurii de
efectuare a reclamatiilor si sesizarilor;

— mentinerea legdturii cu unitatile spitalicesti unde au fost internati
beneficiarii centrului;

- colaborarea cu Serviciul Management de Caz pentru Adulti din cadrul
Directiei Generale de Asistents Social3 si Protectia Copilului Bistrita-N&ssud
Cu privire la beneficiarii centrului:

— indeplinirea altor sarcini cerute de conducerea centrului.

C. Activitatea terapeuticy

C.1 Activitatea psihologics

Activitatile psihologice desfasurate au rol in: stabilirea nivelului real al
beneficiarilor, in mentinerea abilitatilor/comportamentelor adecvate existente
la nivel functional, in formarea unor noi deprinderi: cognitive, de relationare
Cu cei din jur, de control emotional §i comportamental. Scopul acestor activitat
este de diminuare a gradului de dependenta a beneficiarilor fata de personalul
centrului, de adecvare a comportamentelor cotidiene in situatii specifice, de
formare a unor deprinderi, de rezolvare 3 unor probleme cotidiene cu ajutor
cat mai redus sau deloc, de preintdmpinare a unor posibile comportamente
disfunctionale/dezadaptative sau a unor conflicte intre tineri si prin urmare, de
imbundtdtire a calitatii vietii lor, de adecvare a capacitétilor de a fi cit mai
independent;.

Activitatile s-au desfasurat conformitate cu respectarea masurilor |a
nivelul serviciilor sociale conform dispozitiilor metodologice ale Autoritatii
Nationale pentru Drepturile Persoanelor cu Dizabilitati, Copii si Adoptii privind
prevenirea si managementul situatiei generate de epidemia de Covid- 19: cu
respectarea masurilor privind dezinfectia, curdtarea si dezinfectarea spatiului
de lucru; utilizarea de materiale dezinfectante, manusi, mdsti de protectie,
precum si cu respectarea tuturor masurilor, hotdrérilor si ordonantelor emise
de Guvernul Romaniei privind masurile de prevenire a raspindirii Covid — 19,

Activitatile si obiectivele se stabilesc in functie de limitele si de capacitatile
personale existente la fiecare beneficiar in parte.

Activitati terapeutice:

- terapii individuale;
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- terapii in grup axate pe exersare de abilitati si comportamene adecvate;

- consilieri individuale;

- reevaludri periodice;

- reevaludri la nevoie;

- evaluari initiale;

- terapii in grup cu accent pe activitati de pregatire pentru transfer LMP;

- éxamene psihologice la solicitarea medicului psihiatru;

- Planuri de Consiliere: s-au continuat cele intocmite anterior;

Pe langd activitdtile mai sus mentionate s-au efectuat urmatoarele activitati:

- informare si consiliere privind pandemia de Covid- 19, consiliere privind

mdsurile de prevenire a raspandirii Covid - 19; constientizarea
beneficiarilor privind importanta respectdrii masurilor:

- am aplicat teste de inteligents, de personalitate si de aptitudini (dup3
caz) pentru a stabili evolutia beneficiarilor privind nivelul de dezvoltare
si functionare;

- am indrumat beneficiarii spre gasire de solutii la probleme personale n
scopul congtientizarii limitelor Si abilitatilor personale (cunoastere de
sine), rezolvare de probleme;

- am intervenit in situatii de agitatie psiho-motorie/conflictuale pentru

inldturarea unor neintelegeri Si preintdmpinarea unor posibile incidente
sau relatii conflictuale viitoare tineri-tineri/tineri-angajati;

- am intocmit i inregistrat fisele de: consiliere, terapie individuald si de
grup, re/evaluare;

- am participat la fintrunirea echipei multidisciplinare in vederea
evaluarii/reevaluarii beneficiarilor §i stabilirii de masuri pentru cei cu
tulburari grave de comportament sau cu modificdri semnificative nou
aparute (in cazul incidentelor):

- am vizitat in mod constant beneficiarii pe centru, cu scopul de observare
a comportamentelor si abilitatilor de relationare in diferite situatii
cotidiene;

- am discutat cu personalul centrului despre beneficiari (comportamente,
manifestari noi, atitudini, reactii, preferinte, etc.), pentru facilitarea
mundii si relationdrii cu acestia;

- am mentinut legdtura cu seful de centru §i cu asistentul social, discutand
despre comportamentele atipice (prezente sau posibil s3 apara) si starea
psiho-afectivd a beneficiarilor (dupa caz) dar si despre gésirea celor mai
adecvate solutii;

- am efectuat informéri pentru beneficiari sipentru personalul centrului,
potrivit planificarii anuale si a Planului de Instruire;

- am promovat, incurajat si oferit ca modele comportamentale: atitudini

de prietenie, respect si ajutor reciproc in randul tinerilor si a personalului
centrului;
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-

servi masa, pentru a manca frumos cu tacamuri adecvate(lingurs,
furculitd, linguritd- dups Caz), pentru a mentine un ritm si un volum
adecvat de alimentare/alimente astfel incat s3 nu apara incidente; de
exemplu Tnec;

- am indrumat beneficiarii si le-am exemplificat cum sa-si duca farfuriile,
sa-si curete masa, si curete in sala de mese, in baia lor si in camere
(maturat/sters pe jos) prin rotatie, dupa un orar sdptimanal stabilit de
comun acord cu beneficiarii;

- am efectuat activitati de grup pentru pregdtirea beneficiarilor propusi
pentru transfer la cdsute(Louinte Maxim Protejate);

- am monitorizat eficienta activitétilor si a obiectivelor stabilite in urma
re/evaluarii.

- am indrumat beneficiarii pentru a-sj igieniza mainile si fata inainte de a

C.2 Activitatea kinetoterapeutici
In cursul anului 2021 activitdtile s-au desfisurat in conformitate cy
respectarea masurilor la nivelul serviciilor sociale conform  dispozitiilor
metodologice ale Autorit4tii Nationale pentru Drepturile Persoanelor cu
Dizabilitati, Copii si Adoptii privind prevenirea si managementul situatiei
generate de epidemia de Covid- 19; cu respectarea m3surilor privind
dezinfectia, curdtarea si dezinfectarea spatiului de lucru; utilizarea de materiale
dezinfectante, manusi, mésti de protectie, precum si cu respectarea tuturor
masurilor, hotérérilor si ordonantelor emise de Guvernul Roma3niei privind
masurile de prevenire a r&spandirii Covid — 19.
In 2021 la cabinetul de kinetoterapie au participat un numar de 75
de beneficiari.
Activitatile s-au desfasurat conform orarului i planificdrii stabilite,
urmdrindu-se mentinerea capacitatilor motrice a beneficiarilor.
Obiectivele urmdrite in cadrul activitatii de kinetoterapie au fost:
Corectarea mersului:
Corectarea deviatiilor coloanei vertebrale;
Cresterea abilitatilor de prindere-aruncare;
Corectarea aliniamentului corporal;
Invdtarea miscérilor de gimnastica pentru membre superioare si
membre inferioare;
- Relaxarea generald a organismului.
Pentru realizarea obiectivelor stabilite s-a lucrat cu urm&toarele activitati:
- exercitii la spalier;
- bicicleta;
- exercitii la saltea;
- mers pe banda rulants;
- exercitii de gimnastic;
- exercitii cu mingea medicinali:



- exercitii de gimnastica in aer liber;
- jocuri cu mingea;
- alergare.

C.3 Activitatea logopedici:
Activitatile efectuate in anul 2021 in centru de catre logoped sunt

urmatoarele:

respectarea masurilor la nivelul serviciilor sociale conform dispozitiilor
metodologice ale Autorittii Nationale pentru Drepturile Persoanelor cu
Dizabilitati, Copii si Adoptii privind prevenirea Si managementul situatiei
generate de epidemia de Covid- 19;

réspectarea masurilor privind dezinfectia, curitarea si dezinfectarea
spatiului de lucru; utilizarea de materiale dezinfectante, m&nusi, masti de
protectie;

respectarea tuturor masurilor, hot3rarilor si ordonantelor emise de Guvernul
Romaniei privind masurile de prevenire a raspindirii Covid — 19;
indeplinirea obiectivelor propuse concomitent cu asigurarea implementsrii
obiectivelor Standardelor Minime Obligatorii de Calitate, prin metode Si
procedee de ordin general si specifice logopedice, care au fost adaptate in
functie de specificul fiecirei tulburdri in parte si de particularitatile fiecarui
beneficiar;

organizarea, pregdtirea si desfisurarea de activitati specifice, de grup sau
individuale adaptate nevoilor beneficiarilor, in conformitate cu Planificarea
activitatilor logopedice si cu Oraru/ Zilnic al beneficiarilor:

participarea la reuniunile echipei multidisciplinare in vederea elaborarii,
implementdrii si reevalugrii programelor personalizate specifice pentru toti
beneficiarii centrului;

participarea la sedintele organizate de conducerea centrului;

intocmirea  rapoartelor de activitate lunare si a planurilor lunare de
activitate;

pregdtirea si insotirea beneficiarilor |a activitatile desfasurate in afara
centrului.

C.4 Activitatea de terapie ocupationala:
C.4.1Activitdtile efectuate in anul 2021 in centru, de catre psihopedagog

au fost urmatoarele:
— respectarea madsurilor la nivelul serviciilor sociale conform dispozitiilor

metodologice ale Autorit3tii Nationale pentru Drepturile Persoanelor cu
Dizabilitati, Copii si Adoptii privind prevenirea si managementul situatiei
generate de epidemia de Covid- 19;



respectarea masurilor privind dezinfectia, curdtarea si dezinfectarea
spatiului de lucru; utilizarea de materiale dezinfectante, manusi, mésti de
protectie;
respectarea tuturor masurilor, hotararilor si ordonantelor emise de Guvernul
Romaniei privind masurile de prevenire a raspindirii Covid — 19;
elaborarea, implementarea $i  monitorizarea Planului  Personalizat,
desfasurarea de activititi de terapie ocupationald, adaptate nevoilor
specifice fiecdrui beneficiar, respectand nevolie fizice, emotionale, de
petrecere a timpului liber, socializare si deprinderi de viata independents,
recuperare pentru tinerii din centru , astfel:

organizarea, pregatirea si desfisurarea de activitati specifice, de grup sau

individuale in conformitate cu Planificsrile de activitati lunare si zilnice

intocmite si Orarul zilnic al acestora;

confectionarea de diverse obiecte decorative pentru infrumusetarea unitatii

si a sdlii de Terapie Ocupational¥ folosind hartie, resturi textile, at3, nasturi,

diverse materiale din naturé;

confectionarea de martisoare si felicitari pentru 1 Martie, 8 Martie, Paste,

Craciun; |

organizarea de activitdti gospodaresti: intretinerea spatiilor din curtea

centrului si amenajarea rondourilor de flori ; efectuarea curdteniei pe diferite

sectoare;

desfasurarea activitétilor de abilitati practice: confectionarea de caciulite si

fulare tricotate sau crosetate, fete de masa cusute, servetele, colaje cu flori,

legume sau peisaje din natura;

realizarea activitatilor privind :

- igiena personala;

- aranjarea bunurilor personale in dulapuri;

- aranjat/debarasat masa;

- spalat vesela;

- organizarea de activitdti media, lecturs:

- vizionare TV;

- vizionare filme;

- lecturare de povesti si povestiri;

- Organizarea de activitati ludice si motrice in sala de Terapie
Ocupationala sau in aer liber;

- organizarea de drumetii in imprejurimi;

— au fost reevaluati toti tinerii, in conformitate cu dispozitiile n vigoare,
Ocazie cu care au fost intocmite si PP —urile conform noilor standarde
minime de calitate, orarele individuale $i programele de activitate;

- satisfacerea nevoilor personale ale tuturor tinerilor centrului prin
achizitionarea de alimente §i alte obiecte de uz personal la solicitarea
acestora;
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— intocmirea/com pletareaPlanificirilor, a Rapoartelor de activitate lunare, a
Programului de activitdfi Zilnice s Fiselor de Monitorizare Servicii,

— participarea la sedintele organizate in centru;

— Pparticiparea la instruirile lunare din cadrul centrului;

— participarea la sedintele organizate de conducerea centrului;

~ indeplinirea altor sarcini care au aparut pe parcursul desfasurarii
activitatii in centru.

D. Activitatea asistentului de igiena:

Inanul 2021 in cadrul Centrului de Recuperare si Reabilitare
Neuropsihiatrica pentru Tineri cu Handicap Beclean, asistentul medical de
igiend a desfasurat urmstoarele activitati, in conformitate cu respectarea
masurilor la nivelul serviciilor sociale conform dispozitiilor metodologice ale
Autoritatii Nationale pentru Drepturile Persoanelor cu Dizabilitati, Copii si
Adoptii privind prevenirea si managementul situatiei generate de epidemia de
Covid- 19, precum si cu reéspectarea tuturor mdsurilor, hot3rarilor Si
ordonantelor emise de Guvernul Romaniei privind mdsurile de prevenire a
raspindirii Covid — 19:

zilnic s-a evaluat starea de sinitate g personalului prin triaj epidemiologic

la intrarea in turd a angajatilor si a beneficiarilor conform programarii;

verificarea respectdrii  masurilor privind  dezinfectia, curdtarea si
dezinfectarea spatiului de lucru;

verificarea utilizarii de materiale dezinfectante, manusi, mésti de protectie,

precum si cu respectarea tuturor masurilor, hotdrarilor si ordonantelor

emise de Guvernul Romaniei privind misurile de prevenire a raspindirii

Covid — 19,

Bloc alimentar si oficiu alimentare

- verificarea echipamentului de protectie;

- Supravegherea alimentelor scoase din magazie corespunzatoare din
punct de vedere organoleptic; |

- verificarea recoltarii in recipiente corespunzdtoare si pastrarea probelor
din toate preparatele si a alimentelor (48 ore);

- verificarea graficelor de pe frigidere (temperatur);

- intocmirea, verificarea graficelor de curdtenie si dezinfectie a
personalului;

- Supravegherea distribuirii si transportul mancarii preparate la oficiile
alimentare din centre, distribuirea i servirea mesei pe centre |a
beneficiari;

- verificarea curdteniei permanente a vaselor, utilajelor si ustensilelor, a
mobilierului, peretilor si pavimentului;

- verificarea evacudrii rezidurilor §i resturilor alimentare, aplicarea
permanentd a mdsurilor pentru prevenirea infestdrii si distrugerea
rozdtoarelor si insectelor;
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- distribuirea materialelor de Curdtenie si a dezinfectantilor citre
personalul de ingrijire si curdtenie, conform normelor Igienico— sanitare;

- S-a intocmit si se utilizeazs Fisa de distributie la obiectele de igiend
personala a beneficiarilor;

Centrul de Recuperare si Reabilitare Neuropsihiatricd pentru Tineri cu

Handicap Beclean.
zilnic s-a verificat evidenta corects a sterilizrii Instrumentarului medical si
a modului de sterilizare;
verificarea prin inspectie a conditiilor igienico-sanitare in toate incdperile in
functie de programul de curatenie si dezinfectie;
verificarea si actualizarea necesarului produselor de curdtenie si dezinfectie;
zilnic s-a urmdrit modul de desfasurare a activitdtii infirmierului Si
ingrijitorului de curdtenie, a toaletei generale a beneficiarilor, asigurarii
igienei personale si a igienei mediului ambiant;
verificarea normelor de igiend sanitard privind colectarea, péstrarea Si
neutralizarea degeurilor menajere si deseurilor infecto-contagioase;
intocmirea si verificarea graficelor de curatenie si dezinfectie a personalului
de ingrijire:
efectuarea dezinfectiei pentru aeromicrofiors ; |
instruirea personalului privind curdtenia si dezinfectia la locul de munca;
supravegherea transportdrii circuitului corect al lenjeriei murdare Ia
spalatorie, preluarea si manipularea acestora dupé care spdlarea, uscarea,
calcarea in conditiiigienico-sanitare;
efectuarea vaccinului antigripal pentru beneficiari si personal;
monitorizarea efectudrii vaccinului anti Covid -19 la beneficiari si personal
precum si raportarea sdptdmanald privind mssurile de prevenire si
combatere a raspandirii Covid — 19;
- testarea personalului si a beneficiarilor Ia interval de 7 si 14 zile pentry
depistarea virusului COVID-19, colaborare cu Directia de Sanitate Public
Bistrita-Nasaud.

E. Activitatea dieteticianului

in anul 2021 , activitatea s-a desfasurat dup cum urmeazs:

*Din numarul total al beneficiarilor care ay servit masa in Centrul de
Recuperare si Reabilitare Neuropsihiatrica pentru Tineri cu Handicap
Beclean 54 de beneficiari sau beneficiat de alimentatie la regim comun,
ceilalti au avut meniu corespunzdtor regimului alimentar recomandat de
medic (diabet zaharat, fibre, alergeni, hiposodat, pasirat, colecist, ulcer,
pasirat, intolerantd la gluten, fibre) ;
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o In cursul lunij ianuarie am intocmit necesarele de alimente pentru anul
2021;

* Am intocmit meniuri noi, conform cu recomandérile medicale Si cu
preferintele beneficiarilor; ,

* S-a intocmit zilnic centralizatorul de alimente, lista zilnicd de alimente
Si centralizatorul regimurilor alimentare, in functie de numarul de beneficiari,
necesitdti specifice, preferinte culinare si meniu, urmarind fncadrarea in norma
zilnica de hrana alocatd, dar si respectarea principiilor nutritive;

* Am intocmit in fiecare saptdmang -Meniul saptamanal, cu planificarea
in avans in aplicatia informaticd, pentru a servi aproviziondrii cu produse
alimentare;

* Am participat zilnic la eliberarea alimentelor din magazie citre
bucatdrie, pe baza listei zilnice de alimente. Am urmdrit si supravegheat
prepararea hranei conform regimurilor recomandate;

* S-au verificat zilnic calitativ Si cantitativ toate produsele alimentare care
au fost aprovizionate s;j produsele culinare preparate in cadrul blocului
alimentar, spre a fi servite beneficiarilor;

 S-a verificat recoltarea de probe alimentare si depozitarea corects 3
alimentelor in conditii corespunzitoare (inregistrarea zilnic3 a temperaturii in
spatiile de rdcire);

* S-a urmdrit incadrarea in termenele de valabilitate ale produselor
alimentare existente in stoc;

* Ca membru al comisiei de intocmire a meniurilor, s-a propus comisiei
meniul sdptamanal, care este aprobat de conducerea centrului. S-a urmsrit in
permanentd incadrarea in norma de hran§ a listelor Zilnice de alimente,
mentinand un nivel calitativ corespunzator al hranei:

* S-a verificat efectuarea curdteniei Si dezinfectiei in cadrul blocului
alimentar si a magaziei de alimente .

* In sensul imbunatatirii hranei s-au purtat discutii cu privire la calitate
si eventuale preferinte culinare ale beneficiarilor, in acest sens meniurile ay
fost adaptate la solicitarea beneficiarilor care au dorit sd posteascs;

* S-au intocmit necesare de alimente in vederea aprovizionarii cu
produsele care nu mai exist3 in stoc;

* S-au intocmit receptii si bonuri de consum in perioada de concediu sau
zile libere a gestionarului;

e In cursul lunii noiembrie si decembrie am efectuat inventarierea
patrimoniului, in calitate de presedinte al Comisiei de inventariere si am facut
propuneri de casare in cazul obiectelor uzate sau defecte.



In cursul anului 2021 prin Hotararea Consiliului Judetean Bistrita -
Nasdud numarul 86 din 30.06.2021, au fost aprobate organigrama si statul
general de functii ale Directiei Generale de AsistentaSociala si Protectia
Copilului  Bistrita-Nasgud, prin care Serviciul Contabilitate, Salarizare,
Administrativ, a fost desfiintat, ca urmare a reorganizarii serviciului social, iar
activitatea acestuia a fost preluatd de citre Compartimentul Administrativ
Adulti Beclean/Nuseni, structurd nou infiintatd in subordinea Serviciului
Achizitii Publice, Contractare Servicij Sociale, Administrativ, Patrimoniu, Tehnic
St de «cdtre Compartimentul Salarizare-Contabilitate Adulti
Beclean/Nuseni, structurd nou infiintata in subordinea directs a directorului
general adjunct (economic).

1. Activitati desfasurate in Compartimentul Salarizare-
Contabilitate Adulti-Beclean

- asigurarea tinerii la zi a contabilitatii sintetice conform planului de
conturi si a legii contabilitdtii, intocmind lunar balanta de verificare
sintetica, atat pentru cheltuilel; finantate din credite bugetare, cat si
pentru cheltuieli finantate din mijloace extragetare;

- efectuarea/verificarea inregistrarilor contabile pentru cheltuieli din
alocatii bugetare/extrabugetare in vederes inchiderii conturilor de
finantari/venituri si cheltuieli:

- efectuarea/verificarea platilor nete de cas3:

- inchiderea conturilor de finantari/venituri si cheltuiel; ;

- verificarea notelor de receptie si a bonurilor de consum, in vederea
generdrii acestora in balant sintetica;

- Vverificarea soldurilor conturilor privind cheltuielile de personal cu Situatia
recapitulativa aferentd cheltuielilor de personal;

- verificarea soldurilor conturilor de materiale, obiecte de inventar,
mijloace fixe din balantele de verificare contabile, cu cele din balantele
analitice de gestiune ;

- confruntarea soldurilor conturilor de amortizari cumulate, din balanta
analitica de gestiune a mijloacelor fixe cu cele din balanta sintetic ;

- intocmirea balantelor analitice de gestiune a materialelor, obiectelor de
inventar, mijloacelor fixe :

- intocmirea balantei de verificare Sintetice ;

- intocmirea balantei de verificare analitice ;
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verificarea soldului contului 552.00.00 "Disponibil pentru sume de
mandat si sume in depozit ” din balanta sintetica, cu cel existent in
extrasul de cont emis de Trezoreria Operativa a Municipiului Bistrita;
inregistrarea in baza documentelor justificative aprobate a cheltuielilor
privind serviciile prestate de diversi furnizori;

inregistrarea in baza documentelor justificative aprobate a bunurilor
patrimoniale achizitionate de la diversi furnizori;

inregistrarea in baza documentelor justificative aprobate a pl&tilor citre
diversi furnizori pentru bunurile achizitionate/serviciile prestate;
intocmirea ordinelor de plata pentru efectuarea de plati, dupa aprobarea
acestora, in conformitate cu clasificatia bugetara si creditele aprobate;
intocmirea statelor de plats cuprinzand ordinele de deplasare acceptate
Spre decontare;

verificarea si semnarea listelor de alimente aferente anului 2021;
conducerea evidentei conturilor in afara bilantului;

intocmirea statelor de plata pentru sumele acordate persoanelor la care
s-au sistat serviciile din sistemul de protectie sociald si cele pentru
sumele de nevoi personale acordate lunar beneficiarilor;

confirmarea la listele de inventariere a valorii contabile (totaluri pe
conturi) pentru bunurile patrimoniale inventariate, finregistrarea in
evidenta contabild a rezultatelor inventarierii;

efectuarea in cursul anului 2021 a salvirilor de date din toate
programele informatice utilizate;

indosarierea actelor aferente operatiunilor contabile efectuate si
pregatirea acestora in vederea arhivarii;

asigura conducea registrelor contabile obligatorii, si anume Registrul-

jurnal, Registrul-inventar si Cartea mare, conform normelor elaborate de
ministerul de resort ;

verificarea respectarii baremurilor in vigoare cu privire la sumele alocate
pentru alimente, ce revin beneficiarilor rezidenti;

asigurarea tinerii la zi a evidentei contabile a incasdrilor/ debitelor din
contributii datorate de beneficiarii (sau coplatitori) admisi in centrele
rezidentiale: Centrul de Abilitare si Reabilitare pentru Persoane Adulte cu
Dizabilitati Beclean ( CAbR Beclean), Centrul de Ingrijire si Asistentd
pentru Persoane Adulte cu Dizabilitdti Numsrul 2 Beclean (CIAPAD 2
Beclean) si Centrul de Recuperare si Reabilitare Neuropsihiatric§ pentru
Tineri cu Handicap Beclean, conform contractelor incheiate
/angajamentelor de platd incheiate

intocmirea statelor de platd pentru salariatii din cadrul centrelor aduiti
Beclean;
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intocmirea situatiilor recapitulative si borderourile aferente statelor de
plata;

inregistrarea intrarilor/iesirilor de persoane in/din intretinerea
angajatului, urmata de operarea miscdrilor Tn declaratiile pe propria
raspundere;

eliberarea de adeverinte de venit solicitate de angajati, pentru diverse
motive (ajutoare sociale, inclzire, rechizite, burse, imprumuturi) ;
intocmirea situatiilor statistice, privind castigurile salariale;

transmiterea cdtre unitatile bancare pe suport de hartie/electronic a
borderourilor aferente drepturilor de personal;

solicitarea, colectarea, verificarea si operarea declaratiile pe propria
rdspundere, necesare efectusrii deducerilor personale, in vederea
stabilirii bazei impozabile;

verificarea in aplicatia informatic a persoanelor evidentiate in
intretinerea salariatilor, corectarea erorilor depistate;

intocmirea ordinelor de plati in vederea achitsrii: drepturilor de personal
pentru angajatii Directiei Generale de Asistenta Sociald si  Protectia
Copilului Bistrita-Nds&ud, a drepturilor ce deriv din calitatea de membru
in comisiile ce isi desfisoary activitatea la nivelul Directiei Generale de
Asistentd Sociald si Protectia Copilului Bistrita-Ndsdud, a contributiilor
datorate bugetului de stat;

asigurarea primirii, pastrérii si eliberdrii de bunuri din gestiune in baza
documentelor justificative aprobate conform prevederilor legale;
realizarea, mpreund cu membrii comisiei de receptie, a receptiei
cantitative si calitative a bunurilor patrimoniale achizitionate/ primite
cu titlu gratuit;

intocmirea notelor de intrare-receptie (NIR)/proceselor-verbale de
receptie pentru toate bunurile patrimoniale care intrd in gestiune in
vederea preludrii acestora in balanta sintetica;

intocmirea notelor de transfer/bonurilor iesire/proceselor verbale de
predare-primire pentru mijloacele fixe si obiectele de inventar in
folosintd, Tn urma transferurilor acestora pe subinventare sau pentru
lesirea din evidenta contabil3 a unitatii;

intocmirea bonurilor de consum si de transformare aferente bunurilor
eliberate din magazie, in vederea preludrii acestora in balanta sintetica;
eliberarea alimentelor din gestiune conform listei zilnice de alimente,
aprobata de seful de structurd, si asumarea prin semndturd a predarii
acestora muncitorului calificat - bucatar;

operarea declasarile de materiale, casdrile obiectelor de inventar,

mijloacelor fixe, dupé aprobarea acestora conform cadrului legal.
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2. Activitati desfasurate in Compartimentul Administrativ

Adulti-Beclean

in cadrul departamentului de intretinere i deservire in perioada
01.01.2021-31.12.2021 s-au desfagurat urmédtoarele activititi:

Prelucrarea tematicilor trimestriald/lunara de instruire pe linie de PSI si
de protectie a muncii. Dezbateriile s-au referit la masuri de protectie,
mdsuri de igiens, triajul la intrarea in unitate, respectarea circuitelor
interioare si exterioare in cadrul centrelor;

Informarea si indrumarea personalului in conformitate cu prevederile
legislative privind instituirea si prelungirea stdrii de alert3 privind
respectarea tuturor masurilor necesare pentru prevenirea raspandirii
infectiei cu SARS-CoV-2 in familie, locul de muncs si in afard. S-a urmsrit
respectarea masurilor pentru prevenirea si combaterea efectelor
pandemiei de COVID-19;

Asigurarea echipamentelor de protectie si a materialelor necesare pentry
protectia beneficiarilor si a personalului impotriva infectiei cu SARS-CoV-
2;

Desfagurarea corespunzitoare g activitatii de colectare selectivi a
deseurilor din centru;

Monitorizarea consumurilor de energie electricd, gaz, apa potabila:
Intretinerea si mentinerea functionalitatii tuturor spatiilor prin inlocuirea
pieselor/ansamblelor defecte (bateri, sifoane, furtune, robineti, corp wc,
rezervor wc, clante, inchizatori pentru usi, geamuri, dulapuri, tuburi
neon, becuri, prize, Tntrerupétoare, etc.);

Efectuarea lucrdrilor de intretinere pentru asigurarea functionrii
permanente a surselor de apd care aprovizioneazd unitatea si a
scurgerilor de evacuare pentru apa menajera;

Remedierea defectiunilor aparute la geamurile si usile camerelor,
inlocuirea si repararea sistemului de inchidere;

Intretinerea zilnica a instalatiilor electrice din toate pavilioanele prin
inlocuirea becurilor arse, a tuburilor fluorescente, a prizelor Si a corpurilor
de iluminat arse si inl&turarea celorlalte defectiuni care au intervenit pe
parte electrica in centre;

Supravegherea si exploatarea centralelor termice si a instalatiei pentru
asigurarea agentului termic, apei calde si menajere;

Efectuarea curdteniei zlnice in incinta si imprejurimile centrului,
intretinerea cilor de acces in unitate;

Toaletarea pomilor fructiferi si a arbustilor de ornament din incinta
centrului s-a igienizat sala de terapie ocupationald CRRNTH Beclean;
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Reamenajarea mormintelor din cimitir si spatiul aferent la fosti
beneficiari, cazuri sociale fara apartinatori (defrisare de arbusti, cosirea
ierburilor, fixarea crucilor);

Montarea a 2 ascensoare noi in cadrul centrului;

Montarea a 100 mp tarket si inlocuirea coloanei de apa in doua camere
la CIAPAD Beclean;

Efectuarea de lucrdri de reparatji si zugrgveli la CABR Beclean:
Inlocuirea unui numar de 20 calorifere in cadrul serviciilor sociale
Beclean;

Verificarea circuitelor de iluminat, siguranta si alarme incendiu,
verifcarea-incarcarea stingatoarelor, verificarea hidrantilor si a prizelor
de pamant;

Preluarea de la magazia de alimente a produsele necesare pentru
pregdtirea hranei, potrivit meniului stabilit si cantitatilor prescrise;
Prepararea portiilor de hrana pentru fiecare beneficiar potrivit normelor
si valorii nutritive stabilite de catre dietetician si aprobate de conducerea
centrului;

Prepararea regimului igieno-dietetic, acolo unde este indicat;
Efectuarea curdteniei curente, spélarea vaselor, dezinfectia lor, curatenia
generald, spdlarea si dezinfectarea tuturor suprafetelor, a vaselor,
spdlarea geamurilor si usilor;

Preluarea hainelor murdare, sortarea lor pe culori, dezinfectarea
acestora, spalarea, clatirea si stoarcerea lor, punerea la uscat
Asigurarea curateniei zilnice in toate sectoarele de activitate;
Realizarea dezinsectiei si deratiz&rii spatiilor in conformitate cu normele
legale in vigoare.
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